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 ( 0047عملٌـــــــــــــــــات المخــــــازن.....................................................)  ثالثأً /
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 ( 0074السنــــــــــــــــــــــــدات الـــــــــــدورٌة..........................................)  -4
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 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 لمحة عن شركة سما ســـــوفت

فً ظل التطور السرٌع لتكنولوجٌا المعلومات انطلمت شركة سماسوفت لتحدٌد متطلبات السوق 

الٌمنٌة بكافة لطاعاتها، وبحمد الله نجحت الشركة فً تحمٌك معظم رؼبات ومتطلبات العملاء من 

البرامج المحاسبٌة والخدمات التخصصٌة التً تعطً عملائنا خلال تمدٌم مجموعة متكاملة من 

 المدرة على تحمٌك أهدافهم وطموحاتهم من خلال:

 -بٌانات دلٌمة  -سٌطرة ألوى  -إدارة ناجحة أكثر  -توفٌر المال  -توفٌر الجهد  -توفٌر الولت

 أمان وسرٌة أعلى.

ً شاملاً لكلاً من المحاسبٌن سما سوف أنتجتهوٌعتبر نظام ماس المحاسبً المتكامل الذي  ت نظاما

لى ) ــــحٌث ٌحتوي ع، التجارٌة الأنشطةلادر على تلبٌة كافة احتٌاجات  هوؼٌرالمحاسبٌن، كون

الشاشات  هوكل شاشة من هذ، (الأصناؾنظام  -نظام المخازن  -نظام الفواتٌر -نظام المحاسبة

ومستملة وتصب جمٌعها إلى مخرج واحد  تتظافر وتترابط فٌما بٌنها للوصول إلى نتائج متكاملة

المرارات  بسرعة وبدلة مما ٌساعده فً اتخاذ هٌسهل على المستخدم الحصول على بٌانات

 بالنفع والفائدة. هالصحٌحة التً تعود علٌ

 :أهمها أخرى مٌزات المتكامل المحاسبً ماس لنظام فإن سبك لما إضافة

 تمارٌر حسب طلب المستخدم أو صاحب المنشأة. أوشاشات  إضافةأيالمرونة: حٌث ٌمكن  -1

الترابط: ٌمكن ربطة بكل الأنظمة الأخرى التً تنتجها سما سوفت مثل) نظام الصرافة  -2

 نظام الأرشفة الإلكترونٌة(. -صول الأنظام  - شؤون الموظفٌن-نظام الفنادق  -والحوالات 

 سرعة الأداء. -3

 ً اتخاذ المرارات.سرعة الوصول للمعلومات للمساعدة ف -4

 تملٌل نسبة الخطأ. -5

 إحكام التدفمات المالٌة. -6

 سهولة الاستعلامات عن حركة الحسابات لسنوات سابمة. -7

 سهولة إلفال السنة المحاسبٌة ومراجعة كافة الحسابات. -8

 إعداد الموائم المالٌة بؽرض تحدٌد أعمال المنشأة وتصوٌر مركزها المالً.-9

 الرلابة الإدارٌة.إحكام  -10

 لسنوات المحددة.اإظهار التؽٌرات التً طرأت خلال  -11
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 ممٌزات فرٌدة وإضافٌة لأنظمة سما سوفت: 

مرونة عالٌة لابلة للتكٌؾ بنظام حماٌة متعدد المستوٌات مع الاحتفاظ تمٌز بتمطورة بتمنٌة أوراكل

 .والتطوٌر وتحدٌث البرامج والدعم الفنً عن بعد

 

 

 سما سوفت: أنظمةإمكانٌة 

تطوٌر من خلال سواء ،سما سوفت وبشكل مستمر على تلبٌة كافة طلبات عملاءهاشركة تحرص 

الأنظمة الحالٌة أو إنتاج أنظمة جدٌدة تساعد فً زٌادة الوعً التكنولوجً لدى أصحاب رؤوس 

لكترونٌة بدلاً من الا الأنظمةعلى  اعتماداإدارة أعمالهم وتمكنهم من ،الأموال والمستثمرون 

بما ٌدفع بالمواطن الٌمنً للاستفادة من ثورة المعلومات التً ٌشهدها العالم ،الأنظمة الٌدوٌة 

 . المعاصر بأكبر لدر ممكن

 

او من لبل مستخدمً نظام ماس المحاسبً  هعداد هذا الدلٌل للرجوع إلٌلذا سعت سما سوفت لإ

والخطوات الواجب إتباعها عند تهٌئة النظام والعمل عمل النظام آلٌة لمعرفة المتدربٌن علٌه 

 .هعلٌ

  

 :آلٌة العمل على نظام ماس المحاسبً

 آلٌة العمل فً الشاشات )الاختصارات المستخدمة فً النظام(:

سواء عند تعبئة  الأداءتم عمل لائمة من الاختصارات الخاصة بالنظام والتً تساعد على سرعة 

 شاشات النظام بسرعة أكثر، وهً كالتالً: إلىالحمول الفارؼة أو عملٌة الوصول 

 للتنمل بٌن الحمول. TAPاستخدام زر  -1

 لإظهار الموائم والمدخلات للحمول المطلوبة. F9استخدام مفتاح  -2

 لتكرار بٌانات سجل سابك. F4استخدام مفتاح  -3

 حمل سابك.لتكرار بٌانات  F3استخدام مفتاح  -4

 للحفظ. F10استخدام مفتاح  -5

 الزر)جدٌد( لإدخال بٌانات جدٌدة. -6

 مسبماً. إدخالهااستعلام( لتعدٌل بٌانات تم  -الزر)تعدٌل -7

 إجبارٌة ٌجب تعبئتها فً الشاشات لبل الحفظ. الأحمرالحمول المؤشر علٌها باللون  -8

رغ على الشاشة ، مكان فا إيفً  الأٌمنٌمكن التنمل بٌن الشاشات بنمر زر الماوس  -9

 إلى، ومن ثم العودة إلٌهاوستظهر لائمة ٌتم من خلالها اختٌار الشاشة المراد الانتمال 

 لمدخلة فٌها والتً لم تحفظ بعد.البٌانات ا انالشاشة السابمة دون فمد
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 :مراحل العمل على النظام

 الأساسٌةمرحلة التجهٌز والمدخلات  أولا

العمل على  أثناءها ماستخدٌتم ا فمط)عند البدء باستخدام النظام(،ونادراماٌتم المٌام بها مرة واحدة 

 -:النظام وهً كالتالً

 :الآتًٌتم تجهٌز  الإعداداتمن شاشة مدخلات الإعدادات 

 

 السنة المحاسبٌة. -1
 مالن النظام. بٌانات -2
 المستخدمٌن وصلاحٌاتهم. -3
 الحسابات الرئٌسٌة. -4
 متؽٌرات النظام. -5

 
 :الآتًٌتم تجهٌز  الأصناؾمن شاشة مدخلات الاصناؾ 

 

 المجموعات -2                 الوحدات-1
 الباركود -4                الأصناؾ-3
 الخدمات أنواع-6    مجموعات الخدمٌة -5
 

 :الآتًشاشة المخازن ٌتم تجهٌز من مدخلات المخازن 

 

 المخازن. إضافة -

 

 :الآتًمن شاشة الفواتٌر ٌتم تجهٌز مدخلات الفواتٌر 

 

 العملاء. -2               الموردٌن. -1

 

 :الآتًن شاشة الحسابات ٌتم تجهٌز مدخلات الحسابات م

 

 البنون. -2                العملات. -1

 .المحاسبً  الدلٌل4-                الصنادٌك. -3
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 لسمٌن: إلىثانٌاً: مرحلة العملٌات وتنمسم 

 الافتتاحٌة. والأرصدةالمدة  أولمخزون  إدخال -1

 العملٌات وتكون كالتالً: -2

 

 :وٌتم فٌها عمل التالً الإعداداتعملٌات  2-1

 إعدادات الفروع -2                           مسلسل الأرلام. -1

 شاشة الصٌانة  -4                     صٌانة بٌانات النظام  -3

 تنبٌهات النظام. إعدادات -6                            تذٌٌل التمارٌر. -5

 

 الأصناؾ:عملٌات  2-2

 بالوحدات. الأصناؾربط  -1

 تعدٌل التسعٌرة. -2

 

 :عملٌات المخازن 2-3

 التحوٌل بٌن الوحدات. -2التورٌد المخزنً. -1

 .التحوٌل المخزنً -4   .           الصرؾ المخزنً -3

 .        الجرد -6الأرشٌؾ.                         -5
 التسوٌات  -8الاستعلام وترحٌل الجرد         -7
 .الترحٌل إلؽاء -10الاستعلام والحذؾ               -9

 
 :عملٌات الفواتٌر 2-4
 المشترٌات . مردودات -2  .            فواتٌر المشترٌات  -1

 .المبٌعات  مردودات -4  .               فواتٌر المبٌعات -3

 .طلبات الشراء -6               الأسعار.عروض  -5

 . فواتٌر الخدمات -8.                   الشراء أوامر -7

 الفواتٌر . الاستعلام وحذؾ -10إلؽاء الترحٌل                     -9

 ط.ٌمستالنظام  -12.               نظام نماط البٌع -11

 الأرشٌؾ. -13

 :عملٌات الحسابات 2-5
 .السندات الٌومٌة -2       .       سندات الصندوق-1
 حركات المحاسبٌة .ترحٌل ال -4.               السندات الدورٌة-3

 .الشٌكات -6      إلؽاء الحركات المحاسبٌة-5

 . مراكز التكلفة -8                   .  الاعتمادات-7
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 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 .الأرشٌؾ -9

 

 :إلىالمخرجات وتنمسم : مرحلة ثالثاً 

 مخرجات ٌومٌة وهً كالتالً: -1

 .مٌزان المراجعة -2.                              حسابكشؾ  -1

 .تمارٌر الفواتٌر -4.                          تمارٌر الحسابات -3

 الأصناؾ.تمارٌر  -6.                         التمارٌر المخزنٌة -5

 ة.تمارٌر رلابٌ -7

 

 وهً كالتالً:)كل فترة( مخرجات  -2

 

وفتح  الألفال/المٌزانٌة العمومٌة( -/ الأرباح والخسائر ـح –/ المتاجرة ـالحسابات الختامٌة )ح -

 .الأرصدةسنة محاسبٌة جدٌدة وتدوٌر 
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 الباب الأول: الإعدادات والمدخلات

 .هالفرع وكتابة اسم المستخدم وكلمة المرور الخاصة ببعد الدخول على النظام ٌتم اختٌار 

 .(1234وكلمة المرور الافتراضٌة )(المدٌر)اسم المستخدم ملاحظة: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بعدها ٌتم الدخول إلى الشاشة الربٌسٌة كما فً الشكل التالً :

 

 

 

 

 

 

 

 اختٌار المركز
 

1234 
 

 المدٌر
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 :الأساسٌة المدخلات أولا

 : الإعداداتدخلات م .1

 :الشاشات التالٌة إلىالبٌانات  بإدخالسنموم  الإعداداتمن مدخلات 

 .شاشة السنة المحاسبٌة -1

 بٌانات مالن النظام. -2

 المستخدمٌن وصلاحٌاتهم. -3

 .الحسابات الربٌسٌة -4

 متؽٌرات النظام.       -5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المحاسبٌة: السنة -1

 المحاسبٌة :شاشة السنة  1-1

تكون السنة المحاسبٌة من  تحدٌد الفترة الزمنٌة للسنة المحاسبٌة التً سٌتم العمل علٌها،وؼالباً ما ٌتم

اسبٌة كماهو متعارؾ علٌة وفك المبادئ المح(١١/١١إلى نهاٌة شهر دٌسمبر)(١/١بداٌة شهر ٌناٌر)

 إلى نهاٌة السنة.النظام ولد تكون من بداٌة العمل على ، 
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 :ملحوظة 

أردنا تعدٌل عملة المخزون فإننا نموم بتؽٌٌر العملة لبل الضؽط على زر" انشاء سنة محاسبٌة  إذا

 جدٌدة" لٌموم النظام بعدها بإنشاء سنة محاسبٌة جدٌدة بعملة المخزون التً لمنا باختٌارها.

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 بٌانات مالن النظام: 1-2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٌتم تؽٌٌر تارٌخ 
 نهاٌة السنة
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 للمنشأة )بٌانات مالن النظام( والتً تتضمن المعلومات التالٌة: الأساسٌةالبٌانات  إدخالٌتم 

الدولة  -تلفون السٌار ال –الفاكس  -وان العن -نوع النشاط  -)اسم المنشأة بالعربً والانجلٌزي

 ........الخ(

 ظة: حملا

 والتمارٌرب الحساكشوفات هً البٌانات التً ستعتمد عند طباعة  الأحمرالحمول الموضحة باللون 

 !!!إجبارٌةتكون  وتعببتها،

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المستخدمٌن: 1-3
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  شركاء انُجاح 
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بٌانات المستخدمٌن الذٌن لهم صلاحٌات العمل على النظام مع تحدٌد صلاحٌات كل مستخدم  إدخالٌتم 

 فمن شاشة المستخدمٌن ٌمكن عمل التالً: الخ،....الأصناؾ -المخازن -الفواتٌر -على الحسابات

 إضافة مستخدم:1-3-1

بعدها ٌتم إدخال بٌانات المستخدم الجدٌد والرمز ،(إضافةمن شاشة المستخدمٌن ٌتم الضؽط على زر)
 التعرٌفً والرمز السري واللؽة والحالة.

 .أحرؾٌزٌد الرمز التعرٌفً عن ستة ألاٌجب  ملاحظة:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لإضافة مستخدم
 اضؽط هنا

 

 اسم المستخدم
 )عبدالرحمن الماضً(

 

 الرمز السري
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 تؽٌٌر كلمة المرور:  1-3-2

 .الاٌمن على المستخدم ثم نختار تؽٌٌر كلمة المرورالدخول والضؽط بالزر ٌتم من شاشة المستخدمٌن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Type [8] Type [8] 
Type [محمد] 

لتؽٌٌر كلمة 
 المرور

 

لم بالضؽط بالزر 
 الأٌمن

 

أدخل كلمة السر 
 الجدٌدة
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 تؽٌٌر حالة المستخدم: 1-3-3

تؽٌٌر حالة  الدخول والضؽط بالزر الاٌمن على المستخدم ثم نختارٌتم من شاشة المستخدمٌن 

 اذا كان مولوؾ.، بحٌث ٌمكن اٌماؾ المستخدم /تنشٌطه المستخدم حسب الرؼبة

 

 

 

 

 

 

 

 حذؾ مستخدم: 1-3-4

 الدخول والضؽط بالزر ٌتم من شاشة المستخدمٌن 

 .الاٌمن على المستخدم ثم نختار حذؾ المستخدم

 مع العلم انه لا ٌمكن حذؾ مستخدم لد لام بادخال عملٌات على النظام .

 صلاحٌات المستخدمٌن:  1-3-5

ٌمكن منح كل مستخدم الصلاحٌات المناسبة لوظٌفته من خلال التأشٌر على المستخدمٌن  إضافةبعد 

 .نوع الصلاحٌة وعمل إضافة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لحذؾ مستخدم
 

لتؽٌٌر حالة 
 المستخدم

 
 اضؽط هنا

لإضافة الصلاحٌات 
 للمستخدم
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 الربٌسٌة :الحسابات 1-4

ً فً شاشات الدلٌل  ٌتم إدخال الحسابات الربٌسٌة التً سٌتعامل معها النظام )التً تكون معدة مسبما

مع إمكانٌة التعدٌل من شاشة الحسابات الربٌسٌة فً إعدادات النظام (،المحاسبً فً نظام المحاسبة

 . F9من خلال تحدٌد الحساب المراد تعدٌله والضؽط على

 

إجراء ٌمكن تعدٌل الحسابات الربٌسٌة أو استبدالها من الحسابات الموجودة فً الدلٌل لبل  :ملاحظة

 الحسابات. أي عملٌات محاسبٌة على هذه

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لمنحة كافة 
 الصلاحٌات

 

لمنحة بعض 
 الصلاحٌات
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 :ممتؽٌرات النظا 1-5

السٌاسات العامة لسٌر العملٌات المالٌة حٌث ٌتم فٌها تحدٌد ،الشاشة من الشاشات المهمة هتعتبر هذ

 :بالمنشأة كالتالً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ٌتم فٌها متؽٌرات عامة 1-5-1

 فً جهاز الكمبٌوتر. آلٌاتحدٌد مسار حفظ النسخة  -

 حدٌد عدد خانات العلامة العشرٌة.ٌتم ت -

 

 

 

 

 

 

 

 

لتؽٌٌر مسار 
 النسخة

 

 م. عامة



 26صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 فٌها :ٌتم متؽٌرات الحسابات 1-5-2

 تحدٌد إذاسٌتم التعامل مع مراكز التكلفة فً النظام أم لا. -

 .وتأثٌر لٌود الفواتٌر بدون ترحٌل وإظهارها فً كشؾ الحساب الإعداداتضبط  -

 .الٌدوي فً سندات نظام الحسابات / استخدام الترلٌم الآلً  -

 لا. أمتعدٌل تارٌخ حركة الحسابات  إمكانٌة -

 السحب على المكشوؾ.بأٌضاً السماح  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

متؽٌرات 
 1الحسابات

متؽٌرات  
 2الحسابات

 



 21صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 :ٌتم فٌها تحدٌدو1 -متؽٌرات الفواتٌر 1-5-3

 أثٌر الفواتٌر بشكل مباشر على المخازن.ت -
 السماح بتعدٌل سعر البٌع. -
 الفاتورة. إجمالًالسماح بالتخفٌض فً  -
 السماح بمنح كمٌات مجانٌة. -
 تنفٌذ التحوٌل الآلً بٌن وحدات الصنؾ. -
 عدم تأثٌر ترحٌل المبٌعات الفورٌة على المخازن. -
 مشترٌات وتحدٌد نسبتها. أوإذاكان هنان ضرٌبة مبٌعات  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : 2-متؽٌرات الفواتٌر1-5-3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

متؽٌرات 
 1الفواتٌر

 

متؽٌرات 
 2الفواتٌر

 



 22صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 :3-متؽٌرات الفواتٌر 1-5-3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٌتم فٌها :و1-متؽٌرات المخازن 1-5-4

 أولاصادر  أولارد الوا -تحدٌد طرٌمة احتساب سعر التكلفة للبضاعة فً المخازن )المتوسط المرجح -

 .( أولاصادر  أخٌراالوارد  -

 .الجرد المستمر( -الجردالدوري طرٌمة جرد وتمٌٌم المخزون ) تحدٌد  -

 استخدام الباركود. -

 السماح بأن تكون الكمٌة فً المخازن بالسالب. -

الصرؾ  أوامره لٌد محاسبً ناتج عن أيلن ٌتولد فصل المخازن عن الحسابات) فً حال الفصل  -

 سٌتم ضبط المخازن كمٌاً فمط. هان أيالمردودات فً المخازن( /التورٌد /

 لمخازن لها تارٌخ انتهاء أم لا.المواد الموجودة فً ا تكان إذا تحدٌد ما -

 ."حفظ"د ذلن ٌتم الضؽط على زر وبع
 

 

 

 

 

 

 

متؽٌرات 
 1المخازن

 

متؽٌرات 
 3الفواتٌر

 



 23صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 :2-متؽٌرات المخازن 1-5-4

 كما هو موضح بالشاشة أدناه .

 

 

 

 

 

 

 

 :الأصناؾمدخلات .  2

/ مجموعات الأصناؾ/الأصناؾ/الباركود/ مجموعة الخدمات الأصناؾوحدات إدخالمن هذه الشاشة ٌتم 

 .بالأصناؾالوحدات  ربط/الخدمات /أنواع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 الوحدات: 2-1

الرلم  إدخالبها ، حٌث ٌتم  الأصناؾشراء  أوٌتم بٌع سالوحدات التً  إدخالالشاشة ٌتم  همن هذ

 ."حفظ"زرثم  ،(الخباكت...../حبة /التسلسلً للوحدة ثم اسم الوحدة )كرتون 

 

متؽٌرات 
 2المخازن

 



 24صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المجموعات: 2-2

مجموعات  الأصنافإلى)ٌتم تمسٌم بالأصناؾالشاشة ٌتم تحدٌد المجموعات الخاصة  همن خلال هذ

البحث عن علٌنا  عملٌة الذي ٌسهل و، حسب رؼبة العمٌل(  أومتجانسة حسب تصنٌفها فً السوق 

 عن طرٌك تحدٌد المجموعة. الأصناؾ

كتابة اسم المجموعة ومن ثم الضؽط ، ثم (الإضافةرلم المجموعة )الرلم الممترح عند  إدخالوهنا ٌتم 

 ." حفظ"على زر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اضؽط هنا للانتمال 
 الأسفلالسطر  إلى

 

لإضافة 
مجموعة 
 اضؽط هنا 

 اضؾ الرلم

 اسم المجموعة
 



 25صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 الأصناؾ: 2-3

كما التعدٌل على صنؾ لدٌم،/إضافة صنؾ جدٌدٌتم ،فمن خلالها تفاصٌل الأصناؾالشاشة  ههذوضح ت

تنشٌط الصنؾ خٌار مثل اسم الصنؾ واسم المجموعة التابع لها و بالأصناؾٌوجد فٌها بٌانات متعلمة 

 ....... الخ.هأوإٌماف

 

 

 

 

 

 

 

 

رلم المجموعة  إدخالومن ثم "إضافة"جدٌدة ٌتم الضؽط على زر إضافةأصناؾعند الرؼبة فً ف

 إعادة) نمطة التنبٌهتحدٌد كمٌة  وأٌضا،كمٌة والل كمٌة ٌمكن التعامل بها لهذا الصنؾ  أعلىوتحدٌد 

مشترٌات على هذا الصنؾ،وهل  أوضرٌبة مبٌعات تحدٌد وجود و، وجد  إنواسم المورد  (الطلب

باركود  -كالتالً:) اسم الصنؾ الأصناؾبٌانات  إدخال، بعدها ٌتم )تارٌخ انتهاء(الصنؾ لابل للانتهاء

عبوة الوحدة الثانٌة من  -الأساسٌةسعربٌع الوحدة  -الأساسٌةاسم الوحدة  -الأساسٌةالصنؾ للوحدة 

 .باركود الوحدة الثانٌة(-سعرها -سم الوحدة الثانٌةا -الأساسٌةالوحدة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لإضافة صنؾ 
 اضؽط هنا

 

 سعر البٌع
 

رلم الوحدة 
 الاساسٌة

 

 الصنؾادخل اسم 
 

ادخل رلم 
 المجموعة

 

 صورة الصنؾ
 ان وجد

 



 26صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 إدخال الباركود: 2-4

 الأصناؾتعتمد الباركودإمامن شاشة إدخال  أن)ٌمكن للأصناؾالشاشة على تمنٌة الباركود هتعمل هذ

التً  أرلامالأصناؾحٌث ٌتم البدء بتحدٌد رلم المجموعة ثم ،الجدٌدة أو من شاشة إدخال الباركود(

 ،بعدهاالتً لٌس لها باركود الأصناؾوسٌموم النظام بجلب "،جلب "بدون باركود ، ثم الضؽط على زر

مع العلم انه ٌمكن  ،تولٌد رلم باركود محلً )فً حال عدم وجود رلم باركود للصنؾ(ٌموم النظام بس

 البحث عن الصنؾ من خلال الباركود.

 

 

 

 

 

 

 

 مجموعات الخدمات: 2-5

حٌث ٌتم  ،من خلال هذه الشاشة ٌتم إدخال المجموعات الخدمٌة ) كما هو فً مجموعة الأصناؾ(

جدٌدة بكتابة الرلم ٌة وٌتم إضافة أي مجموعة خدم،تصنٌؾ الخدمات الممدمة إلى مجموعات متجانسة

 ."حفظ "التسلسلً ثم اسم المجموعة الخدمٌة ثم الضؽط على زر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لجلب الأصناؾ
 تولٌد الباركود 

 

 رلم المجموعة
 



 27صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 أنواع الخدمات: 2-6

وذلن بالضؽط على زر دمها مالن النظام للؽٌر من هذه الشاشة ، مٌتم إضافة كافة الخدمات التً ٌ

 تعببة الحمول كما فً الشكل:و"إضافة"

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لإضافة خدمة 
 جدٌدة

 

للبحث عن أنواع 
 الخدمات

 

 رلم المجموعة
الوحدة الأساسٌة  الخدمٌة

 للخدمة
 

 أسم الخدمة

 سعر بٌع الخدمة
 

 حفظ



 28صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 مدخلات المخازن . 3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لإضافة المخازن
 

 

 مدخلات المخازن

 



 29صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 إضافة المخازن: 3-1

بكل مخزن مثل اسم من هذه الشاشة ٌتم إضافة كل المخازن الخاصة بالمنشأة والبٌانات الخاصة 

 ."حفظ"مٌن المخزن ورلم تلفون المخزن ثم الضؽط على زر أ و هالمخزن وعنوان

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مدخلات الفواتٌر: -4

 افة كلاً من الموردٌن والعملاء.الشاشة ٌتم إضه من هذ

 

 

 

 

 

 

 

 الفواتٌرمدخلات 
 ن

 

 

لإضافة مخزن 
 جدٌد

 
لتعدٌل اسم 

 المخزن
 

 اسم المخزن
 



 36صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 الموردٌن: 4-1

ثم تعببة  "إضافة"بالضؽط على زر وذلن ، الشاشة ٌتم إضافةأسماء الموردٌن  همن خلال هذ

 ." حفظ"الضؽط على زر ثم ،( الخالتلفون../العنوان /هنوع /اسم المورد/ الحمول)رلم المورد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لإضافة مورد 
 جدٌد

 

 أنواع الموردٌن
 

 الموردٌنللبحث عن 
 

 اسم المورد 

 تولٌد الحساب
 



 31صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 العملاء: 4-2

حٌث ٌتم فتح حساب  ،ٌتم بٌع البضاعة لهم بالآجل(سالشاشة ٌتم إضافة العملاء )الذٌن  همن خلال هذ

 لكل عمٌل على حدة كماٌلً:

العملة إذا كنا  -طرٌمة الدفع  -العنوان  -هل سٌكون حساب ربٌسً أم فرعً - هنوع -عمٌل )اسم ال

إلا بالعملة ه بعملة محددة فلاٌمكن التعامل مع العمٌل ربط فً حال،مع العلم انه (نرٌد ربطة بعملة

تحدٌد سمؾ ٌتم أٌضا ، بأي عملة  عهربطة بعملة محددة فٌمكن التعامل مٌتم وإذا لم  المحددة فمط ،

 .المدٌونٌة و سعر البٌع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لإضافة عمٌل 
 جدٌد

 

 أنواع العملاء
 

 للبحث عن العملاء
 



 32صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 ملاحظة: 

البضاعة  لٌدوٌرؼب بشراء بضاعة بالآجل فٌتم منشأة ،المالن فً حال كان احد العملاء موظؾ لدى 

وإنما ٌتم شطب ، كعمٌل جدٌد  هضافتداعً لإ الموجود فً حسابات الموظفٌن ، ولا هلى حسابع

والبحث عن اسم   F9وفً حمل البٌان ٌتم الضؽط على، الموجودة أمام تولٌد الحساب آلً √[ علامة] 

 ."الحفظ"ثم الموظؾ و تعببة بمٌة البٌانات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مدخلات الحسابات: -5

الحسابات الفرعٌة الؽٌر  -البنون  -الصنادٌك  -الشاشة ٌتم إدخال كلاً من: العملات ه هذمن خلال 

 .المحاسبً  موجودة فً الدلٌل
:)الصنادٌك والبنون والموردٌن والعملاء والمخازن لاٌمكنإضافتهاإلا من الشاشات الخاصة ملاحظة

 .بها(

 

 

 

 

 

 

 سعر البٌع
 

 اسم العمٌل
 

لتحدٌد نوع 
 العمٌل

 
 تولٌد الحساب

 

 مدخلات الحسابات
 



 33صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 العملات: 5-1

الشاشة ٌتم تحدٌد العملات التً سٌتم التعامل بها،حٌث تعتبر العملة رلم واحد هً العملة ه فً هذ

 وتكون معدة مسبماً. )ريال ٌمنً فً الٌمن(الرسمٌة 

ٌمكن إضافة عملات أخرى عن ،بحٌثكماٌمكن التعدٌل على العملات من هذه الشاشة بشكل مباشر

ومن ثم أعلى سعر والل سعر، العملة وسعر التحوٌل وسم ، وكتابة ا" إضافة"طرٌك الضؽط على زر 

 (.الفكةأجزاء العملة )اسم إدخال 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اسم العملة
 

 سعر الصرؾ
 

 أعلى سعر
 

 الل سعر
 

 العملات
 

 البنون
 

 الصنادٌك
 



 34صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 البنون: 5-2

بنن من خلال الضؽط على زر لا ٌمكن إضافة، فهامعتعدٌل البنون المتعامل /الشاشة ٌتم إضافة همن هذ

 ."حفظ "، ثم زر التعدٌل بشكل مباشر /إجراء اسم البنن  إدخالثم  "إضافة"

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لتعدٌل العملة
 

 لإضافة عملة 
 

 تعدٌل البنن
 

 إضافة البنن
 

 اسم البنن
 



 35صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 الصنادٌك: 5-3

 كتابةثم "/تعدٌلإضافة"من خلال الضؽط على زر وذلك،لصنادٌك/تعدٌلاالشاشة ٌتم إضافةه من خلال هذ

 الصندوق ، ثم الحفظ.اسم 

 

 

 

 

 

 

 ٌمكن ربط الصندوق بموظؾ محدد. ملحوظة :

 

 

 

 

 

 

 

 

 :المحاسبً الدلٌل 5-4

الشاشة ٌتم تهٌبة الدلٌل المحاسبً الخاص بالمنشأة) تموم سماسوفت بإنزال الدلٌل المحاسبً  همن هذ

لمستخدم لوذلن لتسهٌل عملٌة إعداد الدلٌل ، حٌث ٌوجد دلٌل ممٌاسً ممترح ٌمكن ،مجاناً(مع النظام 

 ه. عمل ماٌناسببتعدٌله  وأاستخدامه 

حٌث ، إٌرادات(  -مصروفات -خصوم -ٌتم تمسٌم الدلٌل المحاسبً إلى أربعة حسابات ربٌسٌة)أصولو

 طرٌمتٌن:بوٌتم إضافة الحسابات  ،ٌندرج تحت كل منها حسابات فرعٌة 

ثم كتابة اسم الحساب الفرعً ، F9تحدٌد رلم حساب الأب )الربٌسً( أومن خلالٌتم  من زر إضافة -١

 ٌكون نوعها حسابات مٌزانٌة( ١،(1فالحسابات التً تبدأ برلم،(أرباح وخسابر/مٌزانٌةه)وتحدٌد نوع

 ٌكون نوعها أرباح وخسابر. (١،3)أما الحسابات التً تبدأ برلم  ،

لتعدٌل اسم 
 الصندوق

 

لإضافة صندوق 
 جدٌد

 

 اسم الصندوق
 

لربط الصندوق 
 بموظؾ

 



 36صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

الذهاب إلى الحساب الربٌسً الأب ثم الضؽط بزر الماوس الأٌمن واختٌار إضافة ثم كتابة اسم  -١

 ."حفظ"زر ثم  ٌانات،اب الفرعً وتكملة بالً البالحس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الباب الثانً: العملٌات

 والأرصدة الافتتاحٌة: المدة أولمخزون  إدخال-1

 لإضافة حساب 
 إلى الدلٌل

 

 حساب  لحذؾ
 الدلٌلمن 

 

 للبحث عن حساب
 الدلٌلفً 

 

 حساب  لتعدٌل
 الدلٌلمن 

 

 لنمل الحركه من حساب
 الى حساب اخر 

 

 اسم الحساب
 



 37صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

إدخال مخزون أول المدة: -  

وذلن باختٌار شاشة تهٌبة المخازنثم اختٌار مخزون ،الشاشة  هالمدة من هذ أولمخزون  إدخالٌتم 

ٌموم النظام بجلب ، حٌث س"جلب"ثم الضؽط على زر ، رلم المخزن  إدخالٌتم أٌضا ، و المدة أول

،  حفظزر الضؽط على والموجودة داخل المخزن، وبعدها ٌتم تعببة الحمول بالبٌانات  الأصناؾجمٌع 

 .الاستعلام عنه وحفظة بشكل نهابً ٌتم ؼٌر نهابً تورٌد مخزنً  أمرٌتولد عن هذه الحركة و

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
  

إدخال مخزون 

 أول المدة

 (1عملٌات المخازن)
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ننتمل إلى شاشة التورٌد المخزنً، وبعد فتح شاشة التورٌد المخزنً ٌتم الضؽط على زر حٌث 

ٌموم النظام (تاب )وبالضؽط على زر ،وإدخال رلم التورٌد المتولد من الحركة السابمة  "استعلام"

 نهابً.وحفظة بشكل لتأشٌر علٌة وبعدها ٌتم ابجلب التورٌد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 استعلام
 

 إدخال رلم التورٌد
 

 إدخال رلم المخزن

 لجلب الأصناؾ

 موافك

 موافك

 حفظ
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الأرصدة الافتتاحٌة: إدخال -ب  

ثم اختٌار  "جدٌد"اختٌار بٌتم إدخالالأرصدة الافتتاحٌة بمٌد ٌومً من شاشة السندات الٌومٌة بعدها 

وسوؾ ٌتم شرح شاشة السندات الٌومٌة عند ،"الحفظ"ثم وتعببة البٌانات  (سند افتتاحً)نوع السند 

 دراسة السندات الٌومٌة.

وذلن بتحدٌد أرلام الحسابات المحاسبً ، بإمكاننا جلب الحسابات المرتبة من الدلٌل ملاحظة: 

 ."جلب "المطلوبة ثم الضؽط على زر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اختٌار سند 
 افتتاحً

 

 حفظ
 

اختٌار سند 
 افتتاحً

 

 حفظ
 



 46صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 العملٌات الأساسٌة:-2

 :الإعداداتعملٌات  2-1

 -اعدادات الفروع-منها) مسلسل الارلام وبعملٌات النظام الشاشة ٌتم تحدٌد العملٌات الخاصة  همن هذ

تحدٌث سعر  -اعدادات تنبٌهات النظام  -تذٌٌل التمارٌر-الصٌانة بأنواعها -بٌانات النظام  صٌانة

 ......الخ(التكلفة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تحدٌث سعر التكلفة: 1-1-1

سعر التكلفة الخاصة بالبضاعة فً المخازن وذلن عندتحدٌد متوسط  تم تصمٌم هذة الشاشة لتحدٌث

حٌث ٌموم النظام بتحدٌث لاعدة البٌانات ، التكلفة كأساس لتمٌٌم المخزون فً متؽٌرات المخازن 

الشاشة عندتورٌد اوشراء بضاعة بعملات  والاصناؾ، اٌضا نستفٌد من هذه الخاصة بتسعٌرة المواد

 اؾ الموجودة سابماً.عملات الاصن مختلفة عن

 مسلسل الأرلام: 2-1-1

تبدأ من رلم  بحٌثمن هذه الشاشة ٌتم عمل مسلسل الأرلام عند الرؼبة فً تهٌبة السندات أو الفواتٌر 

الرلم التسلسلً لفواتٌر بداٌة فٌتم إدخال ،  ١٣٣٣برلم مثلا فاتورة المبٌعات أن تبدأ ، أو معٌن...مثلاً 

،وفً هذه الحالة لا ٌتم الضؽط على زر صٌانة لان ذلن سٌؤدي إلى لٌام "حفظ"زر ثم ١٢٢٢المبٌعات 

 النظام باعتماد آخر رلم تسلسلً للعملٌة وٌتخلى عن التسلسل الممترح. 

 

 

 

 عملٌات الاعدادات
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 

 

 

 

 إعدادات الفروع: 2-1-2

فرع ثم كتابة اسم  "إضافة"وذلن بالضؽط على زر )إن وجدت( ، فروع الإضافة الشاشة ٌتم  من هذه

)كأسماء الأصناؾ/ الفرع  إلىفً نسخ بٌانات المركز الربٌسً رؼبة مالن النظام الفرع وتحدٌد 

 ،ثمالحسابات( ، وفً عدم الرؼبة فً نسخ بٌانات المركز فإنه سٌتم فتح الفروع بدون أٌة بٌانات 

 الحفظ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لإضافة فرع جدٌد
 

 اسم الفرع الجدٌد
 

 حفظ
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 صٌانة بٌانات النظام: 2-1-3

 يمعالجة أوذلن ل، ٌتم عمل صٌانة متمدمة نموم بها خلال الفترة المحاسبٌة، لصٌانة العملٌات التً

لٌود ؼٌر / أوامرمخزنٌه/ فاتورة بدون لٌد)إصدار لنظام أخطاء ناتجة عن تنفٌذ عملٌات خاطبة على ا

 .( زنة وؼٌرها مت

 

 

 

 

 

 

 

لا ٌتم عمل صٌانة للمخزون عندما ٌتم فتح سنة محاسبٌة جدٌدة ونمل الكمٌات المخزنٌة  ملاحظة :

 افتراضٌا للسنة الجدٌدة ،لان النظام سٌموم بتصفٌر الكمٌات المنمولة افتراضٌا .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شاشة الصٌانة: 2-1-4

تنشٌط / تحدٌث التارٌخ /صلاحٌات المدٌر /تحدٌث كلمة المرور/لنظام عمل صٌانة لخلالها  ٌتم من

 ها.وؼٌر تنظٌؾ البٌاناتالمدٌر/

 

 صٌانة متمدمة
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 شاشة تنظٌؾ البٌانات:**

ٌتم بمجرد النمر علٌها تظهر خطوات ، فتصفٌر بٌانات النظام الؽٌر مرؼوب فٌها ٌتم من هذه الشاشة 

 .أدناهكما فً الشكل ، ر البٌانات المطلوب تصفٌرها ٌصفلتإتباعها بالترتٌب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تذٌٌل التمارٌر: 2-1-5

فواتٌر  -فواتٌر المبٌعات  -هنان بعض التمارٌر التً تحتاج إلى تذٌٌل فً أسفلها مثل )كشؾ الحساب 

فواتٌر الخدمات وؼٌرها (، ولعمل ذلن تم تصمٌم  -أوامر الصرؾ المخزنً والتورٌد  -المشترٌات

الضؽط طلوب والمشاشة خاصة بتذٌٌل التمارٌر،حٌث ٌتم تحدٌد التمرٌر المطلوب أولا ثم كتابة النص 

 وسٌظهرعند الطباعة. "حفظ"على زر 

 البٌاناتتنظٌؾ 
 

 (متابعة1)
 

 (التحمك2)
 

 (اخذ نسخة3)
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إعداد تنبٌهات النظام: 2-1-6

من هذه الشاشة ٌمكن إضافة بعض التنبٌهات التً ٌفترض أن ٌموم النظام بتذكٌرنا بها عند الحاجة 

 -ؼٌر المسددة الألساط المستحمة  -تجنباً لحدوث أي خسابر مثل) الأصناؾ التً شارفت على الانتهاء 

ٌوم او  36وؼٌرها(، مع كتابة فترة التنبٌه الاعتمادات المماربة على الانتهاء  -الشٌكات المستحمة 

 ٌوم وهكذا. 15
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 :الأصناؾعملٌات 2-2

 -تعدٌل التسعٌرة -الشاشة ٌتم ادخال وتحدٌد بعض العملٌات مثل )ربط الاصناؾ بالوحدات همن هذ

 .(لاصناؾبانمل الاصناؾ وؼٌرها من العملٌات الخاصة / تفكٌن/ تجمٌع -العروض والتخفٌضات

 

 

 

 

 

 

 

 

 ربط الأصناؾ بالوحدات: 2-2-1

بأكبر  ولاأبجمٌع وحداتها، وٌجب ربطها  بالأصناؾالشاشة ربط الوحدات المدخلة مسبماً  هٌتم فً هذ

 وحدة.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هفمن خلال هذ (،حبة /باكت/عروسة/كرتون)جارة مكون من أربع وحداتٌفمثلاً لدٌنا صنؾ الس

 .بالأصناؾربط الوحدات الشاشة ٌمكن 

 

 رلم المجموعة
 

 رلم الصنؾ
 

 لإضافة وحدات
 

 عملٌات الأصناؾ
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ترتٌب  إعادة وأٌضا، بوحدةالمخزنً وتؽٌٌر وحده  التأثٌركما ٌمكننا من هذه الشاشة تؽٌٌر وحدة 

كما فً  الباركودات للصنؾ الواحد من هذه الشاشة إضافةوعند تعدد الباركود للصنؾ ٌتم ،الوحدات

 :الاشكال الاتٌة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ادخل عبوة 3)
 الوحدة السابمة

 

 الوحدة المضافة
 

(تحدٌد مكان 2)
 إضافة الوحدة

 

(وضع المؤشر 1)
 عند آخر وحدة

 

(عبوة الوحدة 4)
 المضافة
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 تعدٌل التسعٌرة: 2-2-2

حٌث ٌتم ، من شاشة المشترٌات  أوالمدة  أولمن خلال شاشة مخزون  الأصناؾكمٌات  إدخالٌتم 

وبعد ذلن ٌتم تحدٌد سعرالبٌع من ، شراءها الذي سٌظهر فً شاشة التسعٌرة  أسعارو الأصناؾ إدخال

 شاشة تعدٌل التسعٌرة والتً تسمح بتعدٌل سعر البٌع بإحدى طرٌمتٌن:

 ٌتم البٌع من سعر أوسعر اخر شراء  أوسبة مبوٌة : بتحدٌد نسبة محددة من سعر التكلفة بن التعدٌل -١

 .التً تم جلبها للشاشة الأصناؾجمٌع  أسعار إلى إضافتها

حفظ  بإمكاننا،و بعد ذلن وبكل العملات فتظهر جمٌع التعدٌلات النتٌجةومن ثم الضؽط على زر عرض 

 التراجع عنها بالضؽط على زر تراجع. أوالتؽٌرات 

ثلاث الطرق ال إحدىجلب ومن ثم اختٌار عمل وٌتم ذلن بتحدٌد رلم المجموعة ثم :بمبلػتعدٌل ال -١

 (عرض النتٌجةثم الضؽط على زر) (البٌعمن سعر  أوأو سعر اخر شراء سعر التكلفة الذكر)سابمة 

للحفظ  "حفظ"وبكل العملات وبعدها ٌتم الضؽط على زر  الأصناؾجمٌع  أسعاروسٌموم النظام بتعدٌل ،

 جع عن الحفظ." للتراتراجع"زر  وأ، 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عملٌات المخازن: 2-3

تحوٌل / تورٌد / لمخازن من صرؾ ؤثر على االشاشة ٌتم المٌام بجمٌع العملٌات التً ت همن خلال هذ

 .جرد وتسوٌات المخازن.......الخ عملٌات (، وأٌضاالوحداتالمخازن أو بٌن بٌن)

 

 

وضع إشارة صح،  (2)
 واختٌار أساس التعدٌل

 

اختٌار بموجب ماذا  (3)
 سٌتم التعدٌل النسبة

 

عرض (1)
 التفاصٌل

التراجع لعدم 
حفظ 

 التؽٌرات
 

عرض  (4)
 نتٌجة التعدٌل
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 

 

 

 

 

 

 التورٌد المخزنً: -1

 التورٌد المخزنً: 2-3-1

من شاشة التورٌد  أوشاشة المشترٌات  ٌتم منسفإن ذلن ، المخازن  إلىبضاعة  أي تورٌد عند

شاشة التورٌد المخزنً والضؽط  إلىٌتم الدخول ،تورٌد مخزنً أيالرؼبة فً عمل  المخزنً، وعند

 ما وتارٌخ الحركة وتحدٌدf9باستخدام هرلم الحساب الذي سٌتم التورٌد من إدخالو،"جدٌد"على زر 

 وإجمالً إلٌهسٌتم التورٌد  رلم المخزن الذيتحدٌد ،وأٌضا لابل للمراجعة  أمكان التورٌد نهابً  إذا

 ."حفظ"ومن ثم الضؽط على زر ، الخالصرؾ....... وسعر لٌمة هذا التورٌد وتحدٌد العملة

 ملاحظة: 

 عند عمل فاتورة مشترٌات فإنه ٌنتج عنها تورٌد مخزنً آلً . (1

موجودة فإنن  تكان إذا الموجودة فً حمل التورٌد النهابً،)√(  إشارةجب التأكد من ٌ (2

الاستعلام علٌة من شاشة ه أولا ، ثم ترحٌل إلؽاءبعد  ه إلالن تستطٌع التعدٌل علٌ

 التورٌد المخزنً.

 

 

 

 

 

 

 جدٌد( 1)
 

 ( إدخال رلم الحساب2)
 

علامة التورٌد 
 النهابً

 

 (2عملٌات المخازن)
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

عند أي فراغ بالشاشة لاختٌار الحساب/المخزن/ العملة / المجموعة f9كما ٌمكن استخدام الزر

 /الوحدة./الصنؾ 

 التحوٌل بٌن الوحدات: 2-3-2

فلابد من ، عمل صرؾ مخزنً بالحبة ؼب بونر ،عندما ٌكون احدالأصناؾ موجود بوحدة مثلاً)كرتون(

حٌث ٌتم تحدٌد المخزن ورلم ، من كرتون إلى حبة بٌن وحدات الصنؾ المٌام بعملٌة التحوٌل 

المجموعة ورلم الصنؾ واختٌار الوحدة الأكبر)كرتون( والأصؽر )حبة( وكتابة الكمٌة المراد تحوٌلها 

 ."حفظ"عمل ثم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الصرؾ المخزنً: 2-3-3

الشاشة خاصة بالصرؾ، حٌث تلاحظ  هالشاشة عن شاشة التورٌد المخزنً إلاأن هذ هلاتختلؾ هذ
 .البٌع( بسعر /التكلفة مؤشر ٌحددلن الخٌار فً تسعٌر البضاعة التً سٌتم صرفها)بسعر رظهو

 

 

 

 

 

 

 

 

(إدخال رلم 2)
 المجموعة

 

إدخال رلم ( 1)
 المخزن

 

 (إدخال رلم الصنؾ3)
 

 (الوحدة الكبٌرة4)
 

 (الوحدة الصؽٌرة5)
 

(الكمٌة المطلوب 6)
تحوٌلها من الوحدة 

 الكبٌرة
 

(الكمٌة المطلوبة 6)
 من الوحدة الصؽٌرة

 

 (تحوٌل7)
 

 

 ( دخال رلم الحساب12)
 

 جدٌد( 1)
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 التحوٌل بٌن المخازن: 2-3-4

فمد ٌحتاج العمٌل لتحوٌل البضاعة بٌن المخازن التابعة له، ،ٌكون هنان أكثر من مخزن  عندما

وبعدها ٌتم تحدٌد  "جدٌد"ٌتم الدخول إلى شاشة التحوٌل المخزنً ، والضؽط على زر ، ولإثبات ذلن 

ومن ثم  ه،البضاعة إلٌتحوٌل وأٌضا المخزن الذي سٌتم مخزن الذي سٌتم تحوٌل البضاعة منه ،ال

 ."الحفظ"المراد تحوٌلها ثم  كتابة الأصناؾ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأرشٌؾ: 2-3-5

 هحٌث ٌمكنن الاطلاع على كافة تفاصٌل هذعلٌه ، ٌموم النظام بعمل أرشٌؾ لكل الحركات التً تمت 

لأرشٌؾ ٌتم  ا فبعد الدخول إلى، الأرشٌؾ فً كافة الألسام  وٌوجد، الحركات من خلال الأرشٌؾ

هر جمٌع الحركات ،مع العلم انه ٌمكن طباعة أي أمر مخزنً من خلال تظف "نفذ"الضؽط على زر

 بالزر الٌمٌن للماوس وعمل طباعه.وضع المؤشر على الأمر ثم الضؽط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (رلم المخزن المحول الٌة3)
 

 المحول منة(رلم المخزن 2)
 

 ( جدٌد1)
 

 نفــــــــذ
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 :الجرد 2-3-6

 فً هذه الشاشة تظهر الكمٌات المتبمٌة فً المخازن بسعر التكلفة /البٌع .: الجرد الآلً-1

 والذي ٌتم فعلاً لمطابمة المخزون.: الفعلًالجرد -2

 

 

 

 

 

 

 

 

a- :ًالجرد الآل 

" إظهار"ؽط على زر ضثم الله ،  آلً جردعمل رلم المخزن المراد به من خلال تحدٌد مٌام ٌتم ال

وسعر تكلفتها وإجمالً سعر  من الأصناؾ والوحدات وعددها تهكافة محتوٌا وسٌموم النظام بإظهار،

 /البٌع.التكلفة، وعن الرؼبة بطباعة الشاشة ٌظهر خٌار تمٌٌم المخزون بسعر التكلفة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الجرد 
 الآلً

 تعدٌل تارٌخ الانتهاء 
 

 الجرد المخزنً
 

 رد الآلً
 

 ترحٌل والاستعلام عن الجرد
 

 

 (إدخال رلم المخزن1)
 

 (إظهار2)
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b- :ًالجرد المخزن 

فً المخازن فً تارٌخ معٌن ٌوافك تارٌخ فعلا عند الرؼبة فً تحوٌل أو تثبٌت الكمٌات الموجودة 

ٌتم الدخول إلى شاشة الجرد المخزنً ، ثم تحدٌد رلم المخزن المراد جرده  هفإن، الجرد الفعلً مثلاً 

 .جلب ثم حفظ عمل وتحدٌد تارٌخ الجرد الفعلً ثم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c- :الاستعلام وترحٌل الجرد 

ة الحمول المطلوبة بٌتم ترحٌل الجرد من شاشة الترحٌل ، حٌث ٌتم الاستعلام عن الجرد من خلال تعب

ٌتم إدخال الكمٌات المجرودة فعلاً فً  بعدها، هر الجرد ظبعدها سٌ "إظهار"ثم الضؽط على زر ، 

نهابً( إلى )نهابً(  ؼٌر) نـــــالانتهاء من الإدخال ٌتم تحوٌل حالة الجرد مالحمل المخصص ، وبعد 

 ."حفظ"، ثم عمل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ن( إدخال رلم المخز1)
 

 ( نفـــــــذ2)
 

 ( إدخال رلم الجرد1)
 

 ( اختٌار نهاب4ً)
 

 ( إظهار2)
 

 ( إدخال الجرد الٌدوي3)
 

 ( حفظ5)
لجلب بٌانات جرد  

 من اكسل
 

 لإدخال جرد المخزون فً نماط البٌع
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d- :الاستعلام وترحٌل الجرد 

 من هذه الشاشة ٌمكن تعدٌل تارٌخ انتهاء الاصناؾ كما هو موضح فً الشكل :

 

 

 

 

 

 

 

 

 (2شكل رلم )                 (            1شكل رلم )               

 

 التسوٌات: 2-3-7

 ٌتم تسوٌة، الترحٌل والاستعلام عن الجرد إدخال كمٌة الجرد الفعلً من والع الجرد فً شاشة بعد 

، حٌث ٌموم النظام آلٌا بتورٌد الكمٌات الزابدة أو صرؾ الكمٌات هذه الشاشة  من)العجز/الزٌادة(

 النالصة فً الجرد الفعلً .

وسٌموم الحفظ، )جلب(ثم عمل ثم الجرد  ،ثم رلمهٌتم إدخال رلم المخزن المراد تسوٌت "جدٌدزر"فمن 

 ه الزٌادة أو النمص )العجز( فً المخزون.النظام بإنشاء لٌد محاسبً آلً ٌثبت فٌ

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( جدٌد1)
 

 ( إدخال رلم المخزن2)
 

 ( حفظ4)
 

 ( جلب الجرد3)
 

 لتعدٌل التارٌخ اضؽط هنا
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 الاستعلام والحذؾ: 2-3-8

ٌتم أولا تحدٌد هل الحركة المراد الاستعلام عنها/ حذفها ناتجة عن فاتورة مبٌعات أو مشترٌات وهل 

، بعدها ٌمكن حذؾ الحركة  "إظهار"وتحدٌد نوع الأمر ورلمه والضؽط على زر ،هً نهابٌة أم لا 

 صلاحٌة .مع العلم انه لا ٌمكن المٌام بعملٌة الحذؾ إلا لمن ٌملن ال" ، حذؾ"بالضؽط على زر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إلؽاء الترحٌل: 2-3-9

فلابد من إلؽاء ترحٌلها ، علٌها رؼب بإجراء أي تعدٌلات بعد أن تم حفظ الأوامر المخزنٌة نهابٌاً ، ون

 ترحٌلة. ومن ثم إلؽاءه وعمل إظهار ، ورلمالمراد تعدٌله تحدٌد نوع الأمروذلن من خلال أولا ، 

فإن النظام لن ٌتمكن من إلؽاء ، مرتبط بحركة أخرى ترحٌله إذاكان الأمر المراد إلؽاءملاحظة:

 به. ةالمرتبط مرواالأجمٌع الترحٌل حتى ٌتم إلؽاء ترحٌل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (اختٌار نوع التورٌد1)
 

 (إدخال رلم التورٌد2)
 

 (الضؽط على إظهار3)
 

 (اختٌار نوع الأمر1)
 

 (إدخال رلم الأمر2)
 

 (عرض التفاصٌل3)
 

 (إلؽاء الترحٌل4)
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 عملٌات الفواتٌر : 2-4

من خلال هذه الشاشة ٌتم إدخال فواتٌر المبٌعات والمشترٌات ومردوداتها وعروض الأسعار وطلبٌات 

 .وأوامر الشراء والبٌع وؼٌرها من العملٌات المتعلمة بالفواتٌر

 

 

 

 

 

 

 

 

 فواتٌر المشترٌات:2-4-1

واختٌار   "جدٌد"فواتٌر المشترٌات،فبعد الدخول علٌها ٌتم الضؽط على إدخال من هذه الشاشة ٌمكن 

، وبعد ذلن تحدٌد طرٌمة الدفع )نمداً / f9رلم حساب المورد عن طرٌك الضؽط على 

إلى  اجل/شٌن(وتحدٌد المخزن وتعببة بمٌة الحمول بمافٌها الأصناؾ والعملات وؼٌرها بالإضافة

 ن وجدت.إالمتعلمة بها تحمٌل مصارٌؾ النمل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جدٌد
 

 تحمٌل التكالٌؾ
 

 توزٌع التكالٌؾ
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 شاشة تحمٌل المصارٌؾ:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مردودات المشترٌات: 2-4-2

 f9ٌنتمل المؤشر إلى رلم الفاتورة وبالضؽط على  "جدٌد"من هذه الشاشة وبمجرد الضؽط على 

سٌموم النظام بجلب ، "جلب"وبالضؽط على زر ،هر لنا جمٌع الفواتٌر فنختار الفاتورة المطلوبة تظ

، (√بعلامة ) البضاعة منه النمر فً المربع الموجود أمام الصنؾ المراد إرجاعالفاتورة ، بعدها ٌتم 

من ثم الكمٌة المرتجعة ولتحدٌد نتمل الصنؾ إلى شاشة المردود ٌس، و"نمل"ومن ثم الضؽط على زر 

 الحفظ.

ها وؼٌر وبنفس الطرٌمة ٌتم عمل مردود المبٌعات مع اختلاؾ بعض الحالات مثل العمٌل مكان المورد

 .من الاختلافات المعروفة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الجانب المدٌن
 

 الجانب الدابن
 

 رلم الفاتورة
 

 حفظ
 

 جلب
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 فواتٌرالمبٌعات: 2-4-3

عمٌل  ٌر المورد إلىٌهذه الشاشة بنفس آلٌة العمل على شاشة المشترٌات مع تؽٌتم العمل على 

 .إضافة اسم المندوب أو الموزع كماٌمكن ،الاختلافات اللازمة والمعروفة  وبعض

 المشترٌات.فً فاتورة مصارٌؾ البنفس طرٌمة تحمٌل  تحمٌل المصارٌؾوٌتم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مردودات المبٌعات:2-4-4

العمل طرٌمة بنفس ،حٌث ٌتم تنفٌذ الخطوات الشاشة عن شاشة مردودات المشترٌات  هتختلؾ هذ لا

 رانه ٌمكن الاطلاع على جمٌع فواتٌر المبٌعات بالضؽط على ز إلى ٌات،بالإضافةفً مردودات المشتر

من عدة فواتٌر او من  أو ةواحد فاتورةفواتٌر المبٌعات،وٌمكن اختٌار نوع المردود هل هو من 

 مردود حر بدون عمٌل. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حفظ
 

 تحمٌل المصارٌؾ
 

 شاشة فواتٌر المبٌعات
 

 نود المردود
 

 رلم فاتورة المبٌعات
 

 فواتٌر المبٌعات
 حفظ 
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 عروض الأسعار: 2-4-5

عند الرؼبة فً عمل عرض سعر كطلب بعض العملاء ، فمن هذه الشاشة ٌتم الضؽط على زر 

،وسٌظل العرض  "حفظ"ونحدد اسم العمٌل وطرٌمة الدفع وبٌانات الأصناؾ المطلوبة ثم  "جدٌد"

 معلماً حتى لبول الطلبٌة.
عن طرٌك مبٌعات إلى فاتورة من نفس الشاشة لبل العمٌل العرض نموم بتحوٌل العرض  فإذا

بعدها ٌموم وبالتالً سٌظهر المخزن و ،على لبول عرض السعر]√[ ووضع علامة ، هالاستعلام عن

من خلال الذهاب فاتورة نهابٌة  إلىنهابٌة وٌتم تحوٌلها النظام بتحوٌل العرض إلى فاتورة مبٌعات 

 .( ثم حفظ √حفظها نهابٌا بوضع علامة )وإلى فاتورة مبٌعات وعمل استعلام ، واختٌار رلمها 
 

 

 

 

 

 

 

 طلبٌات الشراء: 2-4-6

 دارةإ لإعلامالطلب ٌحتاج المحاسب  إعادةنمطة  إلىفً المخازن  الأصناؾعند وصول كمٌة 

" جدٌد"الضؽط على زرٌتم ولعمل ذلن ،الأصناؾ هالعمل بضرورة شراء هذ صاحب أوالمخازن 

كما ٌمكننا  ،حفظ ، وبعدها ٌمكن متابعة الطلبٌة من زر)متابعة الطلبٌات(عمل وتحدٌد المتطلبات ثم 

 اسم المورد لها. أٌضا إضافةبموجب شروط معٌنه وٌمكننا  الطلبٌة أصناؾجلب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عند لبول الطلبٌة
 

 حفظ
 

 متابعة الطلبٌة
 

 حفظ
 شروط جلب الأصناؾ 

 



 59صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 أوامر الشراء: 2-4-7

تحوٌل طلب الشراء ٌتم و،المشترٌات  بها من إدارةتم عمل طلب شراء ٌبعد تحدٌد الكمٌات النالصة 

، f9من خلال الزر ثم جلب الطلبٌة  "جدٌد"بالضؽط على زر ، وذلن الشاشة  هشراء من هذ أمر إلى

كما ٌمكن تولٌد فاتورة مشترٌات من ،الشراء خلال شاشة أوامرالشراء من  أوامروٌمكن متابعة 

 .الشراء أمر

 

 

 

 

 

 

 

 

 فواتٌر الخدمات: 2-4-8

خدمات للؽٌر ، فمن خلال هذه الشاشة ٌمكن إثبات وضبط جمٌع الخدمات إذا لامت المنشأة بتمدٌم 

تً توجد فٌها كل الخصابص ال،التً تمدمها المنشأة على شكل فاتورة خدمات شبٌهة بفاتورة المبٌعات

فً شاشة فواتٌر المبٌعات، كما ٌمكن عمل فاتورة خدمات تحتوي على بٌع أصناؾ مخزنٌه بنفس 

بمسم  الخدمة الممدمةوٌمكن ربط  دة تحتوي على الأصناؾ والخدمات (،واحالفاتورة )أي فاتورة 

بنسب  الخدمة الممدمة إٌرادوالمندوبٌن وٌمكن توزٌع  التكلفةبمندوب محدد باستخدام مراكز  أومحدد 

 الخدمةمندوب من  أوبحٌث ٌظهر فً التمرٌر نسبة كل لسم ، محدده بحسب ماهو متفك علٌه

 مراكز التكلفة والمندوبٌن فً نظام الحسابات. إضافةوسوؾ نشرح ،الممدمة

الموجود  فاتورة"مردود "ومن نفس الشاشة ٌمكن عمل فاتورة مردود خدمات بالضؽط على زر 

 رجاعها وعمل جلب.إرلم فاتورة الخدمة المراد  إدخال و"،جدٌد"الشاشة، ثم الضؽط على  أسفل

 

 

 متابعة الأوامر
 

 جدٌد
 

 تولٌد فاتورة مشترٌات
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 إلؽاء الترحٌل: 2-4-9

خطأ  أيعندما ٌتم حفظ الفاتورة بشكل نهابً، فإنه لاٌمكن التعدٌل علٌها مطلما، وفً حال اكتشاؾ 
وٌحتاج هذا الخطأ إلى تعدٌل ، فإنه ٌجب أولا المٌام بإلؽاء ترحٌلها من هذه ،فً إحدى الفواتٌر

 الشاشة،حٌث ٌتم إدخال نوع الفاتورة ورلمها ثم عرض التفاصٌل ثم إلؽاء الترحٌل. 

إذا كان هنان حركة مرتبطة بحركة الفاتورة المراد إلؽاء ترحٌلها ، مثلاً فاتورة معها مردود ملاحظة: 

 ترحٌل الفاتورة. ترحٌل فاتورة المردود ومن ثم إلؽاء ؽاءإل فٌجب أولا

 

 

 

 

 

 

 

 

 مردود الفاتورة
 

 مراكز التكلفة
 

 اختٌار المندوب
 

 رلم فاتورة الخدمة
 

 جلب
 

 إدخال نوع الفاتورة( 1)
 

 ( إدخال رلم الفاتورة2)
 

 ( عرض التفاصٌل3)
 

 ( إلؽاء الترحٌل4)
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 الاستعلام وحذؾ الفواتٌر: 2-4-16

حدٌد نوع السند المراد حٌث ٌتم ت ،حذفهاأو  حركة أيالشاشة ٌمكن الاستعلام عن  همن خلال هذ

المخزنٌة..... الأوامرسندات  -سندات الفواتٌر -سندات الصندوق-)سندات ٌومٌة هحذف/هنع الاستعلام

، وسٌتم "إظهار")نهابً/ؼٌر نهابً( ورلم السند ثم الضؽط على زر  هثم نموم بتحدٌد حالت،الخ(

 الخروج. و هحذفه/استعراض السند ، حٌث ٌمكن طباعت

، حٌث تظهر هذه الحركة بعد  أخرىأي حركة ٌتم حذفها لا ٌمكن استؽلال رلمها مرة  أنمع العلم 

وولت وتارٌخ اسم المستخدم الذي لام بحذفها  أٌضاالمحذوفات الذي ٌظهر  أرشٌؾفً حذفها 

 الحذؾ.

 

 

 

 

 

 

 

 

 نظام نماط البٌع: 2-4-11

فً عملٌة  ٌتم فٌها استخدام أجهزة الباركود، / صٌدلٌة إذا كانت المنشأة سوبر ماركت /مركز تجاري 

 بتفعٌل نماط البٌع والمبٌعات الفورٌة.وبالتالً ٌجب المٌام ،البٌع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نوع الفاتورة
 

 رلم الفاتورة
 

 إظهار
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 إعداد نماط البٌع:2-4-11-1

وتحدٌد اسم النمطة الفرعٌة  "إضافة"ٌتم الضؽط على زر ، نماط البٌع  إعداداتبعد الدخول على 

صلاحٌات  هوكذلن المستخدم الذي سٌكون ل، النمطة  هفً هذ هوتحدٌد المخزن الذي سٌتم التعامل مع

 العمل على شاشة المبٌعات الفورٌة.

 وكذلن إدخال الباركود لكل صنؾ،هاوتسعٌرات الأصناؾضبط كلاً من  إلىالشاشة  هتحتاج هذملاحظة: 

 بٌع صنؾ لم ٌتم إدخال الباركود الخاص به على النظام . علما انه لا ٌمكن ،

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :المبٌعات الفورٌة 2-4-11-2

ٌوجد فٌها كل التفاصٌل المطلوبة ، حٌث ٌتم اعداد هذه الشاشة للمٌام بعملٌة البٌع الفوري لأي نمطة 

كما ٌمكن فتح اكثر من شاشة  ،(كمافً الشكل)....الخهوكمٌت هٌع مثل بٌانات الصنؾ وسعرلنمطة الب

 م.احدزالإلمواجهة /فتح النظام اكثر من مرة لتسهٌل التعامل مع العملاء 

 

 لإضافة نمطة بٌع
 

 اسم النمطة
 

 مستخدم النمطة
 

 رلم المخزن
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 

 

 

 

 

 

 مردود المبٌعات الفورٌة: 2-4-11-3

شاشة مردود المبٌعات  إلىالبضابع المباعة لهم ، ٌتم الدخول جزء من  إرجاعفً حال طلب العملاء 

 أي مكان فارغ من الشاشة واختٌار مردود مبٌعات فورٌةعلى  الأٌمنزر لالضؽط با أو الفورٌة

 أو رلم الباركود)الصنؾ المباع من خلال  إرجاعحٌث تستطٌع ه،إرجاعوالبحث عن الصنؾ المراد 

، (اناتبعض البٌ أووتحدٌد كل  ،نمطة البٌع أوتارٌخ البٌع  أورلم فاتورة المبٌعات  أواسم الصنؾ 

 التً تم بٌعها الأصناؾكل وعرض وسٌموم النظام بجلب ، والضؽط على زر عرض التفاصٌل

 ."حفظ"عمل الكمٌة المرتجعة ومن ثم إرجاعهوتحدٌد الصنؾ المراد بعدها ٌتم  ،بالفاتورة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 64صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 ترحٌل المبٌعات الفورٌة: 2-4-11-4

 النمدٌة على المابمٌن علٌهافترة ٌجب تصفٌة حساب نماط البٌع وإخلاء العهد  /فً نهاٌة كل ٌوم 

 الصندوق المختص ولعمل ذلن نموم بالاتً: إلىوتسلٌمها 

 ٌتم تحدٌد تارٌخ ترحٌل الحركة ورلم نمطة البٌع والمخزن، الدخول على شاشة المبٌعات الفورٌة  بعد

التً تم بٌعها فً ذلن الٌوم  والأصناؾوسٌموم النظام بإظهار كل الفواتٌر ، "إظهار"والضؽط على زر

فصل تم المبٌعات النمدٌة والآجلة ، ثم ٌ إجمالًو تفاصٌل  إظهارسٌتم  وأٌضامن خلال تلن النمطة ، 

خفٌضات الٌدوٌة والآلٌة الت وإجمالًالمبٌعات النمدٌة  وإجمالً الآجلةالمبٌعات  إجمالًى إلبٌانات ال

فً حال ه المبلػ، وإلٌ،بعدها ٌتم تحدٌد المبلػ المستلم من النمطة ورلم الصندوق المرحل توجد إن

بٌن المبلػ المورد ولٌمة المبٌعات فسٌبمى الفارق فً حساب نمطة البٌع  /عجز(وجود فرق)نمص

 .)آجل(

عند المٌام بترحٌل مبٌعات النماط الفورٌة لد تواجهنا مشكلة )نمص فً كمٌة المخزون  -1ملاحظة:

لتحدٌد "فحصالمخزون"ٌتم التعرؾ علٌها بالضؽط على زر و،( الأصناؾوحدات أو

 مٌام بعملٌة تحوٌل بٌن وحداتها.التً ٌجب ال أوالأصناؾالنالصة الواجب تورٌدها  الأصناؾ

 بعد ترحٌل مردود المبٌعات الفورٌة.إلا ترحٌل المبٌعات الفورٌة تم عملٌة ت لا -2         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( تورٌد1)
 

 ( اظهار2)
 

 إظهار( 1)
 

 ( فحص المخزون2)
 

 ( المبلػ المستلم3)
 ورلم الصندوق
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 :ترحٌل مردود المبٌعات الفورٌة 2-4-11-5

المردود، وفٌها  ولكنها خاصة بترحٌل،الشاشة عن شاشة ترحٌل المبٌعات الفورٌة  هختلؾ هذت لا

ثم الضؽط على ،هر تارٌخ مردود المبٌعات والنمطة المراد ترحٌل مردود مبٌعاتها والمخزنظٌ

 إلى بالإضافة، ،وسٌموم النظام بإظهار كل المردودات الخاصة بنمطة البٌع المحددة"إظهار"زر

المردودات النمدٌة فمط،  وإجمالًفمط  الآجلةالمردودات  وإجمالًات النمدٌة والآجلة المردود إجمالً

المبلػ فً حساب الصندوق لوجود عدد من الاحتمالات  إدخال، دون "حفظ"بعدها ٌتم الضؽط على زر

 التً ٌموم بها النظام عند ترحٌل المبٌعات ومردودات المبٌعات الفورٌة محاسبٌاً.

المبٌعات النمدٌة  جمالًإ اهفٌعات الفورٌة فإن النظام ٌموم بإجراء لٌد محاسبً ٌمٌد عند ترحٌل المبٌ

ثم ٌموم بخصم المبٌعات الآجلة ، والآجلة التً تمت خلال الفترة على حساب النمطة المحددة 

المبٌعات ، وكذلن ٌخفض الحساب بالمبلػ المستلم من النمدٌة وبمردود  إجمالًوتخفٌضها من حساب 

الدابن ٌكون عبارة عن الطرؾ  وإجمالًالمدٌن الطرؾ  إجمالً،والفارق بٌن لفورٌةمبٌعات اال

،وذلن بعد  ه/عجزالنمطة على شكل سلف مسؤولفً حساب  هٌتم إلفال،فً حساب النمطة /زٌادة عجز

 التحري من عدم وجود زٌادة /نمص فً بعض الأصناؾ الناتجة عن المرتجعات .
 

 

 

 

 

 

 الاستعلام والبحث عن الفواتٌرالفورٌة:2-4-11-6
خلال فترة  أولٌوم محدد  أومردوداتهاللبحث عن المبٌعات الفورٌة  أرشٌؾالشاشة عبارة عن  ههذ

 ."نفذ "بواسطة طرٌمة دفع معٌنة والضؽط على زر أولمخزن معٌن  أونمطة بٌع معٌنة  أومحددة 
 

 

 

 

 

 

 

 

 نفــــــــذ
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 نظام التمسٌط : 2-4-12

 هفٌها المشتري بسداد لٌمة البضاعة المباعة ل هذا المسم ٌحتوي على تمسٌط الفواتٌر والتً ٌتعهد

من خلال إعدادات الفواتٌر  هوٌموم النظام بعمل رلابة على هذ،على ألساط فً مواعٌد محددة

 التنبٌهات.

 

 

 

 

 

 

 

 

 لألساط:إدخال ا 2-4-12-1

ثم تحدٌد نوع  "جدٌد"شاشة تمسٌط الفواتٌر والضؽط على زر  إلىبعد حفظ الفاتورة ٌتم الدخول 

وتارٌخ أول لسط ومدة المسط ، ثم الضؽط على  الألساطورلم الفاتورة ومن ثم متابعة، ثم تحدٌد عدد 

 حفظ.عمل ثم وسٌموم النظام آلٌا بتحدٌد كل لسط وتارٌخ استحماله، ، زر توزٌع الألساط 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 67صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 : تعدٌل وحذؾ الألساط 2-4-12-2

كتابة ، حٌث ٌتم وؼٌرها من التعدٌلات  الألساطمبالػ  أوالشاشة تعدٌل تارٌخ الاستحماق  هٌتم من هذ

 الحذؾ./ التعدٌل إجراء وٌتم بعد ذلن ، إظهارعمل ورلم المسط ثم ورلمها لفاتورة نوع ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تسدٌد الألساط: 2-4-12-3

 نوع الفاتورة وتحدٌد الألساط خٌار تسدٌدم ث هذه الشاشة إلى الدخول خلال من تسدٌد الألساط ٌتم

 ثمه،دٌسدراد تالم المسط على [√] وضع الدافع ثم  ٌتم أو المستلم الصندوق رلم وتحدٌد ورلمها

 رلم آخر حسب الصندوق المحدد من لبض /ؾصر سند بعمل النظام تسدٌد،وسٌموم زر على الضؽط

 .للسنداتً تسلسل

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 68صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 إلؽاء تسدٌد الألساط: 2-4-12-4

تعببة من خلال التسدٌد من هذه الشاشة  إلؽاءٌتم ، المسددة  الألساطهنان خطأ فً  أنتم اكتشاؾ  إذا

 التسدٌد. إلؽاءوالضؽط على  إظهاراختٌار ثم ء الحمول الحمرا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ترحٌل/ إلؽاء ترحٌل الألساط: 2-4-12-5

 ترحٌلها. إلؽاءوكذلن  الألساطٌتم من هذه الشاشة ترحٌل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 69صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 المندوبٌن/ المحصلٌن: 2-4-12-6

ثم كتابة  "إضافة"من هذه الشاشة عن طرٌك الضؽط على زر /المحصلٌن المندوبٌن  إضافةٌتم 

 الاسم وتعببة بالً الحمول كما فً الشكل التالً:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لإضافة مندوبٌن
 

 اسم المندوب
 

ربط F9 اضؽط 
المندوب بحساب 

 معٌن
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 والبحث عن الألساط:الاستعلام  2-4-12-7

 البحث عنه. أولسط  إيمن هذه الشاشة ٌمكن الاستعلام عن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأرشٌؾ: 2-4-12-8

ٌمكنن التعرؾ  بأنةوالذي ٌتمثل ،فً نظام المخازن الأرشٌؾسبك وتم شرح طرٌمة الاستفادة من 

، وٌتم الاستفادة من شاشة الفواتٌربى النظام والمتعلمة لع إدخالهاعلى كافة تفاصٌل الحركات التً تم 

 الأرشٌؾ عند المٌام بعملٌة المراجعة.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ذــــنف
 



 71صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 عملٌات الحسابات:2-5

 لاعتمادات/االسندات الٌومٌة/السندات الدورٌة/الشاشة ٌتم إدخال كلاً من سندات الصندوق همن هذ

 التكلفة....الخ .مراكز /المستندٌة

 

 

 

 

 

 

 

 

 سندات الصندوق: 2-5-1

شٌن )لبض(أو بحساب البنن -المٌود المتعلمة بحساب الصندوق)صرؾ الشاشة ٌتم إثبات همن هذ

 :لبض /أوراق لبض( كماٌلً نشٌ) -(صرؾ/أوراق دفع

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 72صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 سندات الصرؾ: 2-5-1-1

 "جدٌد"الضؽط على زر ، وذلن من خلال وٌتم من خلالها إثبات كل المبالػ المنصرفة من الصندوق 
 شٌن. /الدفع نمداً  ةواختٌار طرٌم

 نمداً: -1

فً الجانب المدٌن فٌتؽٌر  نمدا" ٌكون فً الجانب الدابن دابماً الصندوق، اما"الدفع  ةعند اختٌار طرٌم

 ه .منبحسب نوع الحساب المنصرؾ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بشٌن: -2

 بمعنى التأثٌر المحاسبً مباشرة)فورا( حالتٌن إما التسدٌد  نواجه "بشٌن"الدفع  ةند اختٌار طرٌمع
 حساب أوراق دفع.توسٌط بلاحما أو ٌكون على حساب البنن 

 الحساب ،والجانب المدٌن بحسب نوع/أوراق الدفعالبننحساب الحالتٌن ٌكون الجانب الدابن  وفً كلا

 ه.منالمنصرؾ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 اسم المستلم
 

 سند صرؾ بشٌن
 

حفظ السند بدون 
 التأثٌر محاسبٌاً 

 

لجلب سند محفوظ 
 فً المالب

 

 اسم المستلم
 

 سند صرؾ نمداً 
 

حفظ السند بدون 
 التأثٌر محاسبٌاً 

 

محفوظ لجلب سند 
 فً المالب
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 سندات المبض: 2-5-1-2

الضؽط على زر وٌتم ذلن من خلال وٌتم من خلالها إثبات كل المبالػ المستلمة إمانمداً أو بشٌن، 

 نمداً أو بشٌن. طرٌمة المبض إماتحدٌد و"جدٌد"

 سند لبض نمداً: -1

ً الصندوق والجانب الدابن ٌختلؾ  "نمدا"عند اختٌار طرٌمة المبض  ٌكون فً الجانب المدٌن دابما

 .لحساب المستلم بحسب نوع ا
 

 

 

 

 

 

 

 

 سند لبض بشٌن: -2

محاسبٌاً  بمعنى التأثٌر )فورا(المبض إما حالتٌن  هفإننا نواج "بشٌن"عند اختٌار طرٌمة المبض 
 حساب أوراق لبض.توسٌط ب، أو )آجل (على حساب البنن  بشكل مباشر

سب ٌختلؾ بحوالجانب الدابن ،/ أوراق المبض البننحساب كون الجانب المدٌن وفً كلا الحالتٌن ٌ
 ه.لنوع الحساب المستلم 

لكً ٌؤثر  ب الدابن فً جمٌع شاشات السنداتالجانب المدٌن مع الجان ىٌجب أن ٌتساوملاحظة: 
 ً ً وٌمكن ،محاسبٌا  إعادةوإذا لم ٌتساوى الجانب الدابن والجانب المدٌن فإن السند لن ٌؤثر محاسبٌا
 وحفظة بعد جلبة من المالب. هالعمل علٌ

 

 

 

 

 

 

 

 

 سند لبض نمداً 
 

حفظ السند بدون 
 التأثٌر محاسبٌاً 

 
لجلب سند محفوظ 

 فً المالب
 

 اسم المستلم
 

 اسم المستلم
 

 سند لبض نمداً 
حفظ السند بدون  

 التأثٌر محاسبٌاً 
 

لجلب سند محفوظ 
 المالبفً 
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 السندات الٌومٌة:2-5-2

 مثلعملٌات التً لا ٌوجد لها شاشات خاصة لها بالنظام ، ٌتم من خلال هذه الشاشة إثبات جمٌع ال

سوى علٌنا  ( ، فعندما نرٌد جلب لٌد دوري ما)كالإٌجارات/الاهلاكات ....الخلٌود الاستحماق الدورٌة

،أٌضا من هذه الشاشة " جلب "ومن ثم الضؽط على زر،  F9التأشٌر على لٌد دوري والبحث عنه بـ

توجد لها شاشات  أي حركات لا وألأرصدة الافتتاحٌة ا ٌتم إثبات المٌود العكسٌة والخصومات وإدخال

 .ظام خاصة بالن

ب الدابن فً جمٌع شاشات السندات لكً ٌؤثر الجانب المدٌن مع الجان ىٌجب أن ٌتساوملاحظة: 
 ً ً وٌمكن إعادة  وإذا لم ٌتساوى الجانب الدابن والجانب المدٌن فإن السند لن ٌؤثر،محاسبٌا محاسبٌا

 بعد جلبة من المالب. هوحفظ العمل علٌه
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 السندات الدورٌة:2-5-3

 ولد،الشاشة عبارة عن لٌود هٌكلٌة )متكررة( ههذ

 ال البٌانات والمٌودصممت لتسرٌع وتسهٌل عملٌة إدخ

ً المحاسبٌة المتكررة ؼالبا    لٌود الاستحماق  خصوصا

 وهذه المٌود لاٌنتج ، وؼٌرها  جاراتٌوالإأللمرتبات 

 جلبهاإلى شاشة السندات بعد محاسبً إلارعنها إي اث

 الٌومٌة.

ًّ المٌد.ٌجب أن ٌتساوملاحظة:   ى طرف

 

 السندات الدورٌة
 

بدون  حفظ السند
 التأثٌر محاسبٌاً 

 

لجلب سند محفوظ 
 فً المالب

 

 نوع السند
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ترحٌل الحركات المحاسبٌة:2-5-4

لٌود الفواتٌر والأوامر  - سندات الصندوق أو البنن-بعد التأكد من صحة المٌود)المٌود الافتتاحٌة

ذه هخلال وٌتم ذلن من ،هابً)أي تصبح ؼٌر لابلة للتعدٌل(نموم بترحٌلها ن،المخزنٌة......الخ(

ثم عرض التفاصٌل والتأشٌر علٌها بعد التأكد منها والضؽط على  الشاشة بتحدٌد نوع السند ورلمه

 ."ترحٌل"

 مة.ٌة الحركات بنفس الآلٌة السابٌتم ترحٌل بمملاحظة: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جدٌد
 

 نهابً
 

 (1نوع السند)
 

 (2عرض )
 (3لاختٌار الكل) 

 
 (4ترحٌل)

 



 76صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 إلؽاء ترحٌل الحركات المحاسبٌة: 2-5-5

نموم أولا بإلؽاء ، فإننا الحركات المحاسبٌة المرحلة تصحٌح  ٌتم المٌام بذلن عند الرؼبة بتعدٌل /

لترحٌل، وتتم ل إلؽاءعمل ثم عرض التفاصٌل ثم  ورلمهذلن بتحدٌد نوع المٌد و، ترحٌل تلن الحركات 

 . عملٌة التعدٌل من شاشة الإدخال ) زر استعلام(

 

 

 

 

 

 

 

 

 الشٌكات: 2-5-6

ه عند الرؼبة فً إصدار سندات صرؾ أو لبض لشٌكات مسحوبة على بنن، ونرؼب بترحٌل هذ

الشٌكات ، مع العلم  ه،حٌث ٌتم معرفة تفاصٌل هذ( تظهر فً شاشة الشٌكات تحت المتابعةالسندات )

، مع العلم أن بإظهار التنبٌهات حسب الفترة المحددة فً إعدادات تنبٌهات النظامأٌضا أن النظام ٌموم 

 تم ترحٌل سندات الصرؾ أو المبض بشٌكات .إذا الشٌكات لا تظهر فً هذه الشاشة إلا 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (1نوع السند)
 

 (2عرض )
 

اختٌار 
 (3السند)
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 تسدٌد الشٌكات:2-5-6-1

تسدٌدة المراد م الشٌن ــــفإننا نموم بإدخال رل، لاً( فع هصرؾ لٌمت/عند استحماق الشٌن وتم )استلام 

 وسٌموم النظام بجلب بٌانات الشٌن مع تحدٌد طرٌمة السداد.، Enterثم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إلؽاء تسدٌد الشٌن: 2-5-6-2

فٌجب إلؽاء تسدٌد ، وتبٌن أن الشٌن لم ٌتم صرفة فعلاً على النظام لشٌن سبك وتم عمل تسدٌد إذا 

الضؽط ثم ، " نفذ"الضؽط على زر بإدخال رلم الشٌن المسدد وكتابة سبب الإلؽاء ثم ، وذلن الشٌن 

وتعدٌل حالة على زر إلؽاء تسدٌد ،وسٌموم النظام بإلؽاء المٌد المحاسبً الناتج عن عملٌة التسدٌد 

 الشٌن إلى ؼٌر مسدد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تسدٌد الشٌكات
 

 إلؽاء تسدٌد الشٌكات
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 إعادة الشٌن :  2-5-6-3

تعدٌل حالته على لعمٌل والشٌن ل ٌتم إرجاع، عدم كفاٌة الرصٌد كسبب لأي شٌن عدم تحصٌل عند 

وسٌموم النظام بإلؽاء السند الناشا  ،مع كتابة سبب الإرجاع اتإرجاع الشٌكبالضؽط على زر النظام 

 .إلى شٌن مرتجعالمذكور عنة وتحوٌل حالة الشٌن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تعدٌل تارٌخ الشٌن:    2-5-6-4

 تارٌخه لشٌن المراد تمدٌدلجلب ، بعمل الشاشة  هبإمكاننا تعدٌل تارٌخ الشٌن بسهولة من هذ

،مع الانتباه موم النظام بجلب بٌانات الشٌن ومن ثم نموم بإدخال تارٌخ الاستحماق الجدٌد وسٌ،

لمشكلة تمادم تارٌخ الشٌن عند عرضه على البنن لصرفه ،حٌث ٌتوجب الحصول على تولٌع العمٌل 

 .بجانب تارٌخ الشٌن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إعادة الشٌكات
 

 تعدٌل تارٌخ الشٌكات
 



 79صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 :الاعتمادات المستندٌة 2-5-7

 

 

 

 

 

 

 إعدادات الاعتمادات: 2-5-7-1

 ٌتم تحدٌد نوع الاعتمادات وطرٌمة

 الشحن كماهو مبٌن فً الشكل فمن

 جدٌد نحدد رمز ونوع الاعتماد ثم نكتب 

 وصفة بالعربً وبالانجلٌزٌثم حفظ.

 

 أنواع مصارٌؾ الاعتمادات: 2-5-7-2

 جدٌد فمن زر ،ٌتم تحدٌد أنواع المصارٌؾ

 المصروؾ ٌتم تحدٌد الرمز ثم نوع

 .ثم حفظ )عربً/انجلٌزي(

 إضافة اعتماد جدٌد:  2-5-7-3

 بالضؽط على زر إضافة ٌتم ذلن 

 تظهرالبٌانات التً ٌجب تعببتها وس

 :التالً  للاعتمادالجدٌد كمافً الشكل

 

 

 

 

 لإضافة اعتماد
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 

 

 

 

 

 

 مراكز التكلفة:  2-5-8

 

 

 

 

 إدخال مراكز التكلفة: 2-5-8-1

، فمن  إضافتهامراكز التكلفة فإن النظام سٌموم بعرض بٌانات مراكز التكلفة التً تم  إلىعند الدخول 

ثم كتابة اسم مركز ، فرعً  أمربٌسً  هكان مركز التكلفة المراد إدخال إذا ٌتم تحدٌد ما "إضافة"زر 

مراكز التكلفة ك)الحاجةجمٌع مراكز التكلفة حسب  إدخالالتكلفة الجدٌد ثم الحفظ،ومنها ٌتم 

مراكز ربٌسٌة ١مشروع فً الدلٌل المحاسبً وبعدها فتح كل ٌفضل فتح حساب لحٌث (،للمماولات

، ثم فتح مراكز فرعٌة لكل مركز (مصارٌؾ متنوعة  - الأجور -المواد )لكل مشروع متمثلة ب

 .( وهكذاالخموادسباكة...-ٌتم فتح مراكز فرعٌة مواد كهرباء)ربٌسً مثلاً للمواد

 

 

 

 

 

 

 لإضافة مركز جدٌد
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 

 

 

 

 ربط مراكز التكلفة: 2-5-8-2

من خلال اختٌار اسم مركز من الشاشة  الأسفلمركز تكلفة نستطٌع ربطة بالجزء أيعلىعند الولوؾ 

ومن ثم الانتمال إلى الجزء السفلً من الشاشة لتحدٌد الحسابات التً سٌتم ، التكلفة والتضلٌل علٌه 

بحسب الحاجة ، وبنفس الطرٌمة ٌتم / خصوم /مصروفات/إٌرادات ( التكلفة بها) أصولربط مركز 

 ربط حسابات الأبناء بحسابات الآباء .

 

 

 

 

 

 الأرشٌؾ : 2-5-9

النظام ، فبعد  ىعل إدخالهاٌمكن التعرؾ على كافة تفاصٌل الحركات التً تم  الأرشٌؾمن خلال 

السندات  ضتحدٌد بع أو، كافة الحركات إظهارٌتم "نفذ"والضؽط على زر ، إلىالأرشٌؾالدخول 

 .والضؽط على زر نفذ

عمل ثم  الأٌمنحركة بالضؽط على الحركة بالزر  يطباعة تفاصٌلأأٌضا الشاشة ٌمكن  همن هذ

 طباعة.
 

 

 

 

 

 

 نفـــــــذ
 



 82صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 الباب الثالث/ المخرجات

 المخرجات الٌومٌة:-1

 كشؾ الحساب: 1-1

تفصٌلً( بماٌخص  -جمٌع الحركات المحاسبٌة التً تمت على الحسابات)إجمالًٌبٌن كشؾ الحساب 

وكذلن جمٌع الحركات المرحلة وؼٌر المرحلة، ، أي عملة بالحالٌة سواء لٌوم محدد أو لفترة و ةالسن

فبعد الدخول إلى هذه الشاشة ٌتم كتابة رلم الحساب أو الانتمال إلى خانة اسم الحساب وكتابة جزء 

، وسٌموم "نفذ"وتحدٌد الحساب المراد معرفة حركته ثم الضؽط على  F9سم أو بالضؽط على من الا

رلم  -نوع السند -النظام بجلب جمٌع الحركات المحاسبٌة مع تفاصٌلها والمتمثلة بـ )تارٌخ الحركة 

 لا.......الخ(. الحالة مرحل أم -البٌان -دابن/مدٌن  -المٌد

 :نا أٌضا بإمكان

 المحاسبٌة الخاصة المطلوب طباعتها. طباعة الحركة -1

 معرفة تفاصٌل السند بالضؽط على تفاصٌل السند. -2

 كشؾ حساب لعمٌل محدد، أو طباعة كشؾ حساب بالأرصدة فمط. -3

تبٌن حركة الحسابات الشهرٌة من بداٌة السنة حتى نهاٌتها مع ممدار  التً حركة الحسابات -4

 التؽٌر فً كل شهر.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نفـــذ
 



 83صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 مٌزان المراجعة: 1-2

دابن( بأي رتبة سواء كانت رتبة  -مٌزان المراجعة حركة الحسابات على شكل مٌزان )مدٌنٌظهر 

آخر رتبة، وٌمكن تمٌٌم المٌزان بأي تارٌخ من خلال  حتى الوصول إلى (1رلم )ة ٌالحسابات ربٌس

كل الحسابات/الحسابات التً تحركت  إظهار ،وهنان خٌار آخر(تارٌخ...... تارٌخ......إلى من)تحدٌد 

 فمط/الحسابات التً لها أرصدة فمط.

 ."نفذ"وٌتم ذلن بتحدٌد البٌانات ورتبة الحسابات المطلوبة ثم الضؽط على زر 

الرصٌد النهابً تعنً أن الحساب مخالؾ الحسابات التً تظهر باللون الأحمر فً حمل ملاحظة:

 لكنه ظهر دابن(.لطبٌعته) مثلاً طبٌعة العمٌل مدٌن و

 

 

 

 

 

 

 تمارٌر الحسابات: 1-3

 ٌوجد فً هذه الشاشة عدد من التمارٌر الهامة للمستخدم كما ٌلً:

 التمارٌر باللون الأحمر لها أهمٌة نسبٌة لدى المستخدم.ملحوظة : 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نفـــذ
 

 طباعة
 



 84صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 ات الحسابات:مملح 1-4

أي فاتورة من سنة  أوعلى كشوفات الحساب الخاصة بسنة سابمة  من هذه الشاشة ٌمكن الاطلاع

 .سابمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تمارٌر الفواتٌر: 1-5

نظام الفواتٌر فً معرفة اؼلب المعلومات ٌمكن من خلالها توجد مجموعة كبٌرة من التمارٌر التً 

لمجموعة، لٌوم / بشكل عام / تفصٌلً، بعملة / بجمٌع العملات، لمبٌعات عادٌة / فورٌة، لمستخدم / 

 لفترة، وؼٌرها كما هو موضح أدناه.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طباعة
 



 85صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 تمارٌر نماط البٌع : 1-6

 :بٌعمن هذه التمارٌر ٌمكن معرفة مبٌعات ومردود مبٌعات أي نمطة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لتمارٌر المخزنٌة:ا 1-5

التمارٌر كما هو مبٌن فً الشكل المخزنٌة فً شاشة الأوامروجد مجموعة من التمارٌر الهامة فً ت

 :التالً

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طباعة
 

 طباعة
 

 خروج
 



 86صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 مارٌر الأصناؾ:ت 1-6

والتً تساعد المستخدم فً الحصول على ، الشاشة على التمارٌر الخاصة بالأصناؾ  هتحتوي هذ

 :بالدلة والسرعة اللازمة كما ٌلًالهامة المعلومات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تمارٌر رلابٌة:1-7

فً /المراجع مستخدم الض التمارٌر الرلابٌة التً تساعد هذه الشاشة للحصول على بع إعدادتم 

دٌد التمرٌر المراد معرفة فً اتخاذ المرارات، حٌث ٌتم تح همعرفة بعض البٌانات المهمة التً تساعد

 ثم الضؽط على زر طباعة. هتفاصٌل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طباعة
 

 خروج
 

 طباعة
 

 خروج
 



 87صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 الفترٌة: لمخرجاتا-2

 الحسابات الختامٌة: 2-1

 -وذلن من إعدادات النظام، لبل نهاٌة السنة أو الفترة المحاسبٌة ٌتم فتح سنة جدٌدة على النظام 

السنة شاء بعد إنوشاشة السنة المحاسبٌة ثم الضؽط على زر إنشاء سنة محاسبٌة جدٌدة ، 

مراجعة جمٌع بنود الموابم  أولاالسنة المنتهٌة،ٌتم  ، وعند الرؼبة فً إلفالالمحاسبٌة الجدٌدة 

من لمخازن تمٌٌم كل ما فً ا وفعلً جرد عمل مع ان وجدت ، المالٌة وتصحٌح جمٌع الأخطاء

أرصدة التأكد من صحة جمٌع ، وبعد  وترحٌل كل الحركات المحاسبٌة ) بحٌث تكون نهابٌة(، أصناؾ 

 .عالة الحسابات ٌتم إلفال السنة المحاسبٌة الف

ٌجب أن تكون جمٌع الحركات المحاسبٌة فً نفس الفترة المحاسبٌة مالم فلن نتمكن من ملاحظة: 

ت التً تمت لبل الفترة فتح سنة محاسبٌة جدٌدة أو إلفال سنة محاسبٌة فعالة ) إلا بعد معالجة الحركا

 .الفعالة(  المحاسبٌة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ولبل إعداد الحسابات الختامٌة ٌتم عمل الآتً:

 تمٌٌم الأرصدة :  2-1-1

أرصدة التً لها الحسابات ٌتم تمٌٌم الأرصدة من بداٌة الفترة المحاسبٌة حتى نهاٌتها) بمعنى تمٌٌم 

ٌتم لكافة العملات ، و التأكد من سعر الصرؾ الحمٌمً،وذلكبعد بالعملة الأجنبٌة بسعر الصرؾ الحالً(

 ذلن بتحدٌد الفترة المحاسبٌة ثم الضؽط على زر إظهار بعدها نفذ.  

 والخصوم. مع العلم أن تمٌٌم الأرصدة ٌتم لحسابات الأصول

 تمٌٌم الأرصدة
 

 تمٌٌم الحسابات
 

 تمٌٌم المخزون
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 

 

 

 تسوٌة الحسابات: 2-1-2

 

 

 

 

 

 تمٌٌم المخزون. 2-1-3

 -لبل تمٌٌم المخزون ٌجب التأكد من الآتً:

 جمٌع المٌود والفواتٌر و الأوامر المخزنٌة تم ترحٌلها نهابٌا. التأكد من أن -1
 . وعمل التسوٌات اللازمة لها المٌام بجرد جمٌع المخازن -2

ٌتم تمٌٌم المخازن حتى تارٌخ نهاٌة الفترة الفعالة ، وبعد تحدٌد تارٌخ نهاٌة الفترة  -3
 نموم بجلب تمٌٌم المخزون وبعدها ٌتم الحفظ كما فً الشكل التالً:

 

 

 

 

 

 

 

 إظهار
 

 إظهار
 

 تحدٌد التارٌخ
 

 جلب تمٌٌم المخزون
 

 حفظ
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 مٌام بالتالً :الأٌضا لبل البدء بإجراءات الإلفال ٌجب 

إخراج جمٌع المستخدمٌن الموجودٌن داخل النظام ماعدا المستخدم الذي سٌموم بتنفٌذ  -1

 الحسابات الختامٌة )ولت التنفٌذ فمط(.

 من شاشة الإعدادات. عمل صٌانة سرٌعة لبٌانات النظام -2

الحسابات الختامٌة بحسب التسلسل ابتداءً بحساب المتاجرة ثم حـ/ البدء بإجراءات إلفال بعد ذلن ٌتم 

 .الحسابات الختامٌة( –الأرباح والخسابر ثم المٌزانٌة العمومٌة كماٌلً:)نظام الحسابات 

 

 حساب المتاجرة: 2-2

 للمٌام بتنفٌذ حساب المتاجرة نموم بالاتً:

والذي ٌجب أن ٌكون نفس ،F9ٌتم اختٌار التارٌخ من لابمة تارٌخ تمٌٌم المخزون  -1

 التارٌخ الذي تم فٌه تمٌٌم المخزون .

اختٌار حساب المتاجرة من الدلٌل المحاسبً وإضافته فً الحمل المخصص كما فً  -2

الشكل، ثم الضؽط على زر إظهار وتحدٌد رلم حساب المتاجرة، وسٌظهر فارق حساب 

 المتاجرة كمجمل ربح / خسارة.

لفال حساب المتاجرة والمخزون وعمل إالضؽط على زر تنفٌذ ، وسٌموم النظام بتنفٌذ  -3

 لٌود تبدٌل وتمٌٌم العملات ولٌود تصفٌر الحسابات بشكل آلً.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تنفٌذ حـ/ المتاجرة
 

 حـ/ المتاجرة
 

 إظهار
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 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 :حساب الأرباح والخسابر 2-3

 وللمٌام بتنفٌذ حساب الأرباح والخسابر نموم بالاتً:

ٌكون نفس  أنوالذي ٌجب ، F9ٌتم اختٌار التارٌخ من لابمة تارٌخ تمٌٌم المخزون -1

 حساب المتاجرة. إلفالتنفٌذ  هالتارٌخ الذي تم فٌ

دلٌل المحاسبً والخسابر من ال الأرباحساب حوتحدٌد رلم  إظهاربالضؽط على زر  -2

 الأرباحسٌظهر فارق و فً الحمل المخصص كما هو موضح فً الشكل،  وإضافته

 والخسابر كصافً ربح أو خسارة.

 الأرباحسٌموم النظام بتنفٌذ إلفال حساب ،وبالضؽط على زر نفذ  الإلفالتنفٌذ  -3

 والخسابر وعمل لٌود تبدٌل وتمٌٌم العملات ولٌود تصفٌر الحسابات بشكل آلً.

 

 

 

 

 

 

 

 المٌزانٌة العمومٌة: 2-4

 إعداد المٌزانٌة العمومٌة كما ٌلً:المتاجرة والأرباح والخسابر، ٌتم  اتحسابإلفال بعد 

ٌكون نفس  أنوالذي ٌجب ،F9ٌتم اختٌار التارٌخ من لابمة تارٌخ تمٌٌم المخزون -1

 الأرباح والخسابر.حساب  إلفالتنفٌذ  هالتارٌخ الذي تم فٌ

ل وجود خطأ فً المٌزانٌة ، عند ذلن ٌجب بالضؽط على زر إظهارلد ٌظهر فارق فً حا -2

إلؽاء إلفالات حسابات الأرباح والخسابر وحسابات المتاجرة وعمل مراجعة شاملة 

للحسابات لاكتشاؾ الأخطاء ومعالجتها ، وإجراء إلفالات جدٌدة لحسابات المتاجرة 

 بر .والأرباح والخسا

 .تنفٌذ الإلفال بالضؽط على زر نفذ ،وسٌموم النظام بتنفٌذ المٌزانٌة -3

 فً حال الحاجة لطباعة المٌزانٌة ٌتم الطباعة من زر طباعة المٌزانٌة. -4

 تنفٌذ حـ/ أ. خ
 

 إظهار
 

 حـ/ أرباح وخسابر
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  شركاء انُجاح 
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( والخسابر لأي فترة ٌتم الضؽط على زر)أرشٌؾلطباعة نتابج تنفٌذ حسابات المتاجرة والأرباح 

 لفالات( من شاشة الحسابات الختامٌة./ إلؽاء الإ لفالاتطباعة) الإ

 التراجع عن الإلفالات: 2-5

فً حال وجود خطأ ٌتم التراجع عن الإلفال من شاشة الحسابات الختامٌة بالضؽط على زر )أرشٌؾ( 

( ، وستظهر الشاشة التً تحتوي على كافة الإلفالات كما فً الإلفالات طباعة )الإلفالات/ إلؽاء

وإلؽاء كافة (  إلفال وسٌتم التراجع وإلؽاءالإلفالآخر الشكل، بعدها ٌتم الضؽط على زر ) تراجع عن 

 التأثٌرات المحاسبٌة التً تمت سابما.

ي لبلة ثم الذي لبل مثلاً عند التراجع عن الإلفال ٌجب أولا التراجع عن آخرإلفال تم ، ثم الذملاحظة: 

 .) التراجع عن المٌزانٌة ثم التراجع عن حـ/ الأرباح والخسابر ثم عن حـ/ المتاجرة(

 

 

 

 

 

 

 

 تراجع عن الإلفال
 

 تنفٌذ المٌزانٌة
 

 إظهار
 

 تراجع عن الإلفال
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 وفتح سنة مالٌة جدٌدة: الأرصدةتدوٌر  2-6

 دوٌر أرصدة الحسابات إلى السنة الجدٌدة ٌتم عمل التالً:لت

ل تفعٌلها وإلفال السنة الأولى الجدٌدة وإدخال كافة الحركات لبٌمكن العمل على السنة  -1

وبعد إجراء التعدٌلات اللازمة والتسوٌات المخزنٌة على السنة الأولى ٌتم إلفال السنة ، 

الأولى،وتفعٌل السنة الجدٌد فً أي ولت دون التأثٌر على الحركات التً تمت للسنة 

 السابمة لبل الإلفال(.

  لسابمة )السنة المحاسبٌة( ٌتم إلفال السنة الفعالة بالضؽط على زرمن نفس الشاشة ا -2

 ) إلفال السنة الفعالة بأسفل الشاشة(.

 (2ٌتم الخروج من النظام ثم الدخول مرة أخرى واختٌار السنة المالٌة الجدٌدة )رلم -3

 .مثلا 

السنة ٌتم الدخول إلى شاشة السنة المحاسبٌة الجدٌدة من )إعدادات النظام( وتفعٌل  -4

ً بتدوٌر الأرصدةط على زر )تفعٌل السنة الجدٌدة(،الجدٌدة بالضؽ  وسٌموم النظام آلٌا

وكذلن ، الختامٌة للحسابات من السنة السابمة إلى السنة الحالٌة كأرصدة افتتاحٌة 

 المخزون، وبذلن ٌكون لد تم الإلفال والتدوٌر بكل نجاح.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأرصدة الإلفال وتدوٌر
 

 فتح سنة جدٌدة
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 ملاحظات هامة:

ٌمكن العمل على السنة الجدٌدة وإدخال كافة الحركات لبل تفعٌلها وإلفال السنة  -1

الأولى)وبعد إجراء التعدٌلات اللازمة والتسوٌات المخزنٌة على السنة الأولى ٌتم تفعٌل 

 السنة الجدٌدة فً أي ولت(.

فإن المستخدم لن ٌتمكن من عمل أي حركات إذا تم الإلفال لبل نهاٌة السنة المحاسبٌة  -2

مالٌة بالنظام إلا من بداٌة تارٌخ السنة الجدٌدة، وإذا كان مضطر للعمل بالنظام لبل 

السنة المحاسبٌة الجدٌدة بحٌث تشمل  تارٌخ بداٌة بداٌة السنة الجدٌدة فعلٌة تعدٌل

 تارٌخ المعاملات أثناء العمل.

 شهرٌة أو فصلٌة أو ؼٌرها. ٌمكن إلفال أي فترة محاسبٌة أخرى -3

 ٌمكن إلفال جزء من الحسابات الختامٌة دون الآخر ولكن بحسب الترتٌب. -4

عند إلفال حسابات المتاجرة أو الأرباح والخسابر أو المٌزانٌة لفترة سابمة فإنه لاٌمكن  -5

 إجراء أٌة تعدٌلات على حركة الحسابات لتلن الفترة )تعدٌل/ إلؽاء/ إضافة(.

 أي أخطاء أو مشاكل ٌرجى التواصل مع المختصٌن بالشركة. فً حال حدوث -6

 

 انتهــــــــــــــــى،،،،،،،،،،،،
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 تطبيقاث عًهيت
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 تجهٌز الإعدادات:/ولانضؤال الا

 المٌلادٌة الحالٌة وتنتهً فً نهاٌتها؟السنة المحاسبٌة تبدأ من بداٌة السنة  -5

 .D:\BACKUPمسار حفظ النسخة الاحتٌاطٌة فً الملؾ  -6

ضافة مستخدم باسمن مع إعطاء كافة الصلاحٌات، إلم بتؽٌٌر بٌانات المالن باسمن، و -7

 (؟1111والدخول علٌة وتؽٌٌر الرمز السري الى )

 الرئٌسً؟ ضافة فرع جدٌد باسم الفرع بدون نمل بٌانات المركزالم ب -8

 تجهٌز الاصناؾ: /انضؤال انثاَي

 عروسة( –درزن  –كٌلو  –لم باضافة الوحدات التالٌة:) كٌس  -9

 لم باضافة الاصناؾ التالٌة بعد تحدٌد المجموعات المناسبة لها وهً كالتالً: -10

 

 2انوحذة  انضعر 1انوحذة  اصى انصُف

 حبة 30 3000 كرتون هعصٌر رانً منج

 حبة 30 3000 كرتون عصٌر رانً مشكل

 حبة 30 3000 كرتون عصٌر رانً جوافة

 حبة 20 3200 كرتون عصٌر الربٌع كبٌر

 حبة 24 2600 كرتون عصٌر الربٌع صؽٌر

 سوفت سما

  التطبٌك العملً للمدخلات

SMA SOFT 
 نظام ماس المحاسبي
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 حبة 20 3200 كرتون حلٌب بمري كبٌر

 حبة 28 2500 كرتون حلٌب بمري صؽٌر

 كٌلو 50 6500 كٌس بر أمرٌكً

 كٌلو 50 6000 كٌس بر أسترالً

 كٌلو 50 8000 كٌس البركةدلٌك 

 كٌلو 50 7500 كٌس دلٌك السنابل

 كٌلو 50 12000 كٌس سكر برازٌلً

  80000 عدد بوصة 20تلفزٌون سونً 

 حبة 12 1200 كرتون ماوسات لٌزر

   عدد شاشات سامسونج

   عدد شاشات ال جً

 سم 100 1200 متر موكٌت عادي

 حبة 12 1100 درزن اللام باٌلوت سائل

 عروسة50 120000 كرتون سٌجارة كمران

 عروسة 50 125000 كرتون سٌجارة روثمان

 

عروسة، 50صنؾ السٌجارة ٌتكون من اربع وحدات وهً كالاتً: كرتون ٌحتوي على  -11

 حبة. 20باكت، والباكت ٌحتوي على  10والعروسة تحتوي على 

 / تجهٌز المخازن:انضؤال انثانث

 لم باضافة المخازن التالٌة: -12

 مخزن الدائري؟ –مخزن المعرض  -13

 لم بتعدٌل مخزن المعرض الى مخزن شارع تعز؟ -14
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 تجهٌز الفواتٌر: / انضؤال انرابع

 محلات النمنم –محلات درهم التجارٌة  –الموردٌن التالٌٌن: )هائل سعٌد  بإضافةلم  -15

 مفروشات الٌمن السعٌد(. –للالكترونٌات

لاسم علً )عمٌل عادي(له  –خصٌة هامة( لم باضافة العملاء التالٌٌن: )محمد احمد )ش -16

 (2حامد عمٌل ممٌز بسعر بٌع  -50000سمؾ 

وٌرٌد فتح لكل  حسن محمد( -هانً محمد –: )مختار محمد العمٌل محمد لدٌة ثلاثة أبناء وهم  -17

واحد منهم حساب بحٌث ٌكون أجمالً حساباتهم تحت حساب الاب محمد، وبنفس الولت 

 .سحب كل واحد منهم، لم بعمل الازم ٌكون لدٌة حساب تفصٌل بما

 تجهٌزات نظام الحسابات: / انضؤال الخايش

، 600سعرريال، اعلى  555هلله( سعر التحوٌل )الفكة لم باضافة عملة الدٌنار الكوٌتً  -18

 .500ادنى سعر

 صندوق المعرض.( -الرئٌسً لم باضافة الصنادٌك التالٌة: )صندوق المركز -19

 –نورالدٌن البرٌهً_ حمزة الزٌادي -ن: )محًٌ الدٌن العطابلم باضافة الموظفٌن التالٌٌ -20

 روٌدا نهشل(

بنن الٌمن  –بنن سبأ الاسلامً  -لم باضافة البنون التالٌة: )بنن التضامن الاسلامً -21

 الدولً بالدولار(

 ,,,بانتوفيق نهجًيع,,,

 انقاضي انرحمٍ عبذ/  أ    
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 

 

 سوفتسما

 التطبٌك العملً

 المخرجات  +للعملٌات
 

SMA SOFT 

 نظام ماس المحاسبي

  لم بضبط الاعدادات التالٌة: انضؤالالاول

 تأثٌر لٌود الفواتٌر مباشرة بدون ترحٌل. -22

 تأثٌر الفواتٌر بشكل مباشر على المخازن. -23

 الكمٌات المجانٌة تؤثر محاسبٌاً. -24

 الاصناؾ ؼٌر منتهٌة. -25

 .ٌدويتعدٌل أسعار البٌع  -26

 التكلفة.عدم استخدام مراكز  -27

 عدم تأثٌر ترحٌل المبٌعات على المخازن. -28

 إستخدام طرٌمة الجرد الدوري. -29

 وتبٌن ماٌلً: مخزن ش/ تعزتم جرد  (،مخزون اول المدة) / انضؤال انثاَي

 صعر انتكهفت انكًيت في الدخزٌ 1انوحذة  اصى انصُف

 6000 50 كٌس بر امرٌكً

 5500 30 كٌس بر استرالً

 2800 80 كرتون عصٌر الربٌع كبٌر

 2400 44 كرتون عصٌر الربٌع صؽٌر

 70000 20 عدد شاشات سامسونج
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 1000 100 درزن اللام باٌلوت سائل

 110000 20 كرتون سٌجارة كمران

 115000 15 كرتون روثمانسٌجارة 

 2400 200 كرتون منجهعصٌر رانً 

 2400 100 كرتون عصٌر رانً مشكل

 

 تم نمل الارصدة الافتتاحٌة وكانت كماٌلً:/ انضؤال انثانث

 أرصذة دائُت أرصذة يذيُت الحضـــــــاباصى 

 - 260000 السٌارات

 - 140000 أجهزة كمبٌوتر

 - 40000 الأثاث

 - 220000 الصندوق

 - 190000 بنن التضامن

 - 800000 مصروؾ الاٌجارالممدم)مسلم لمالن المبنى(

 - 110000 الالات والمعدات

 - 45000 مكتبة الخلٌج العربً)عمٌل(

  30000 أ.لبض

 100000 - )مورد(هائل سعٌد

 160000 - شركة سماسوفت

 170000 - )مورد(محلات النمنم

 200000 - محلات درهم التجارٌة)مرود(



 166صفحة   شرح َظاو ياس المحاصبي الدتكايم 

 

  شركاء انُجاح 
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 17000 - مكتبة الجٌل الجدٌد )مورد(

 500000  لروض طوٌلة الاجل

 

 العملٌات التالٌة : بأثباتلم / انضؤال انرابع

 بالمبلػ المستحك لهم.سماسوفتتم تحرٌر شٌن لشركة -30
 الؾ للكٌس. 6300بسعر  السعادةلمحلات   أمرٌكً كٌس بر 40تم بٌع  -31
 :تم شراء الاصناؾ التالٌة نمداً من محلات النمنم -32

 صعر انشراء انعذد انصُف

 75000 10 بوصة20تلفزٌون سونً 

 110000 5 ثلاجة سامسونج

 115000 7 ثلاجة ال جً

 10000 مصارٌؾ النمل/التسلٌم فً محلات المشتري

 

 ريال. 2000بعد ان تم منحة خصم بمبلػ تم تحصٌل المبلػ المستحك على مكتبة الخلٌج نمداً. -33

 تم سداد المصارٌؾ التالٌة:  -34

 . ريال 5000مصروؾ الكهرباء  -35

 ريال. 14000ضرائب  -36

 بنصؾ المبلػ الذي علٌنا.هائل سعٌد لمورد تم تحرٌر شٌن ل -37

، ومنحة تخفٌض %10بهامش ربح  بالآجلتم بٌع الاصناؾ التالٌة للعمٌل محلات السعٌد -38

 ريال من اجمالً الفاتورة: 2000بمبلػ  

 

 انكًيت المجاَيت انعذد انصُف
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 عرائس5 كراتٌن10 سٌجارة كمران

 0 كٌس15 أسترالً بر

 درزن2 درزن20 اللام باٌلوت

 3000 نمل،نمداً/ التسلٌم فً محلات البائعمصارٌؾ 

 

 بسبب خراب فٌها. لمحلات النمنم تلفزٌونات مسطح 5تم رد  -39

 للم للاستخدام المكتبً فً لسم المبٌعات.  15تم صرؾ  -40

 ريال سلفة لكل موظؾ. 10000تم صرؾ   -41

 ريال. 55000، مع العلم أن راتب كل موظؾ 9لشهر الموظفٌن تم لٌد رواتب  -42

بعد ان تم صرؾ عهدة لها  رؼدتم صرؾ مستحمات الموظفٌن من صندوق عهدة الاخت  

:بعد خصن ايام الغياب على كلاً هن، ريال لتؽطٌة المصروفات 250000بمبلػ   

.أيام6رويدا  –.       ايام 8نورالدين  -  

والخطأ هو لخاصة بالعمٌل السعٌد، ؾ لسم المراجعة وجود خطأ فً فاتورة المبٌعات ااكتش -43

درزن. وتم ابلاغ موظؾ المبٌعات لاجراء  20درزن ولٌس  15ن كمٌة الاللام هً أ

 التصحٌح.

 ريال. 10000لام موظؾ المبٌعاتبتحصٌلماعلى العمٌل السعٌد بزٌادة  -44

وجود خطأ فً حساب العمٌل السعٌد ناجم عن سند لبض بزٌادة  المراجعةاكتشؾ لسم  -45

 التصحٌح. لإجراءالمختص  ريال ولد تم اشعارالموظؾ 10000

% ممابل سداد الرصٌد 2.5حصلت الشركة على خصم من المورد هائل سعٌد لدرة  -46

 المتبمً.

 ريال ٌستحك بعد ٌومٌن من الٌوم. 100000تم تحرٌر شٌن لمحلات النمنمبمبلػ  -47

 ريال لحساب مالن المبنى. 100000تم لٌد اٌجار المبنى والبالػ  -48

 ناؾ التالٌة: لام مالن المنشأة بسحب الاص -49

 .كٌس بر امرٌكً -50

 .كرتون رانً منجة -51

 عرائس سٌجارة روثمان.5 -52
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

ريال ٌستحك بعد شهر، والترحٌل توسٌط  50000تم تحرٌر شٌن لمحلات النمنم بمبلػ  -16

 اوراق الدفع. 

ريال من معرض المدٌنة السٌاحٌة ودفعت علٌة  740000أشترت المنشأة باص بمبلػ  -17

 ريال رسوم اصدار كرت. 10000، و ريال عمولة سماسره 50000

ريال بشٌن ٌستحك بعد خمسة اٌام، من  150000اشترت المنشأة مولد كهرباء بمٌمة  -18

 محلات بن ممبل.

 : تبرعت المنشأة لجمعٌة معاذ لحفظة المران الكرٌمبعدد -19

 .اكٌاس بر استرالً 5 -53

 .كرتون عصٌر الربٌع صؽٌر 2و -54

 كرتون عصٌر رانً مشكل. 2و -55

 .درزن اللام 5و -56

 ريال. 10000صرفت المنشأة عهدة للموظؾ حمزة بمبلػ  -20

ريال ،  6000اكٌاس بر استرالً من  10حررت المنشأة عرض سعر للعمٌل الصانع بعدد  -21

بعدها وافك العمٌل على عرض السعر، فٌما ارسل الى المنشأة طلب شراء ٌفٌد برؼبتة وفماً 

 ة مبٌعات آجلة.لعرض السعر، فوافمت الادارة على ذلن وحررت لة فاتور

 %.2تم تحصٌل المبلػ الذي على العمٌل الصانع بشٌن، بعد ان تم منحة خصم بممدار -22

ريال، وتم الموافمة ولٌدت بالخطأ على  8000لدم الموظؾ نور الدٌن طلب سلفة بمبلػ  -23

 حساب محًٌ الدٌن.

للمٌام  اكتشؾ لسم المراجعة الخطأ السابك فً سلفة نور الدٌن وتم ابلاغ الموظؾ المختص -24

 .تصحٌح المٌدبالتصحٌح. وتم 

حصلت المنشأة على كمٌة مجانٌة من محلات ابوخالد عبارة عن مشروبات طالة وزعت  -25

 على الموظفٌن.

 لم بتنفٌذ التالً: / انضؤال الخايش

 وتبٌن أن هنان عجز وزٌادة لبعض الاصناؾ كالتالً:  31/12تم جرد المخزون بتأرٌخ  -57

 عرائس. عجز  5-سٌجارة كمران  -58

 كرتون. عجز 5-عصٌر الربٌع صؽٌر  -59
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  شركاء انُجاح 

 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 درزن عجز 1 –أللام  باٌلوت -60

 كرتون. زٌادة1عصٌر رانً منجة +  -61

 كٌس زٌادة 1بر استرالً +  -62

% من العجز على أمٌن المخازن)محًٌ الدٌن( 35تم عمل تسوٌة للمخزون وتحمٌل  -63

 والبالً أعتبر عجز طبٌعً.

 مراجعة  وطباعتة.بأستعراض مٌزان اللم  -64

 لم بعمل الازم لألفال السنة الحالٌة وفتح سنة جدٌدة وتدوٌر الارصدة؟ -65

 

 ,,,بانتوفيق نهجًيع,,,

 عبذانرحمُانقاضي/  أ    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سوفتسما

  التطبٌك العملً الأول

SMA SOFT نظام ماس المحاسبي 
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 الاتً: بإجراء: لم انضؤال الأول
 لم بفتح شركة جدٌدة باسم ) مركزستً كول(. -66
 مخزن المعرض(. –المخازن  )مخزن المركز  -67

 صندوق المعرض(. –هنان صندولٌن  ) صندوق المركز  -68

 بنن التضامن الإسلامً (. –البنون ) بنن سبأ الإسلامً  -69

 (500ادنى سعر – 600( )اعلا سعر 535اضؾ عملة الدٌنار الكوٌتً. سعر التحوٌل ) -70

 

                                                                                                                                                                  لم بضبط الإعدادات التالٌة:/ انثاَي انضؤال

 –الاصناؾ ؼٌر منتهٌة  –مع إعطاء كافة الصلاحٌات والدخول علٌة  باسمنفتح مستخدم 

 تأثٌرعدم  –تأثٌر المبٌعات على المخازن  –الحالة الافتراضٌة للفواتٌر إمكانٌة التعدٌل 

 الكمٌات المجانٌة تؤثر محاسبٌاً. –عدم استخدام مراكز التكلفة  –المخازن محاسبٌاً 

 

 : التالٌة تحت المجموعات المناسبة اؾالاصن بإضافةلم  / انضؤال انثانث

 

 2الوحدة  السعر 1الوحدة  اسم الصنؾ

 كٌلو 50 6000 كٌس بر امرٌكً

 كٌلو 50 6500 كٌس بر استرالً

 حبة 20 3200 كرتون عصٌر الربٌع كبٌر

 حبة 24 2600 كرتون عصٌر الربٌع صؽٌر

 حبة 48 4500 كرتون بسكوٌت ابوولد

  55000 عدد بوصة20مسطحتلفزٌون سونً 

  120000 عدد ثلاجة سامسونج

  115000 عدد ثلاجة ال جً
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 للبرمجٌات والأنظمة المحاسبٌةسوفت سما  

 حبة 12 1100 درزن اللام باٌلوت سائل

 عروسة 50 120000 كرتون سٌجارة كمران ازرق

 عروسة 50 120000 كرتون سٌجارة كمران ابٌض

 حبة 30 2650 كرتون منجهعصٌر رانً 

 حبة 30 2650 كرتون عصٌر رانً مشكل

 

 

 انضؤال انرابع/  لم بإدراج مخزون أول المدة الاتً الى المخزن رلم )1(:
,هن التكلفة% 02على اساس  1لبيع سعر ا( لكل الاصناف)فإذا علوت أنه يتن احتساب  -  

.هن التكلفة% 11على اساس  0سعر البيع  -  
 .هن التكلفة% 12على اساس  3سعر البيع  -

 

 

 سعر التكلفة الكمٌة فً المخزن 1الوحدة  اسم الصنؾ

 5500 50 كٌس بر امرٌكً

 6000 30 كٌس بر استرالً

 2800 80 كرتون عصٌر الربٌع كبٌر

 2400 44 كرتون عصٌر الربٌع صؽٌر

 4000 40 كرتون بسكوٌت ابوولد

 1000 100 درزن اللام باٌلوت سائل

 110000 20 كرتون سٌجارة كمران ازرق

 110000 15 كرتون سٌجارة كمران ابٌض

 2400 200 كرتون منجهعصٌر رانً 
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 2400 100 كرتون عصٌر رانً مشكل

 

 تم نمل الارصدة الافتتاحٌة وكانت كماٌلً: /انضؤال الخايش

 

 أرصدة دائنة أرصدة مدٌنة اسم الصنؾ

 - 40000 مكاتب

 - 80000 أجهزة كمبٌوتر

 - 15000 فاكسات

 - 200000 مركزالصندوق ال

 - 500000 التضامنبنن 

 - 5614600 المخزون الافتتاحً

 - 19500 معهد هول مارن)عمٌل(

 - 45000 مكتبة الخلٌج العربً)عمٌل(

 100000 - شركة الخالدي)مورد(

 160000 - شركة سماسوفت

 170000 - هائل سعٌد انعم)مورد(

 60000 - مصروؾ الاٌجار

 6100 - مصروؾ الكهرباء

 200000 - التجارٌة)مرود(محلات درهم 

 17000 - مكتبة الجٌل الجدٌد )مورد(
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 العملٌات التالٌة : بأثباتلم  /انضؤال انضادس

 .مسحوب على بنن التضامنتم تحرٌر شٌن لشركة الخالدي بالمبلػ المستحك  -71

 الؾ للكٌس. 6000لمحلات الامٌن بسعر   أمرٌكً كٌس بر 40تم بٌع  -72

 :من محلات النمنمبالآجل تم شراء الاصناؾ التالٌة  -73

 

 سعر الشراء العدد الصنؾ

 50000 10 بوصة20تلفزٌون سونً مسطح

 110000 5 ثلاجة سامسونج

 115000 7 ثلاجة ال جً

 10000 مصارٌؾ النمل،نمداً/التسلٌم فً محلات المشتري

 

 

بعد ان .بشٌن مسحوب على بنن التضامن  تم تحصٌل المبلػ المستحك على مكتبة الخلٌج -74

 .2000تم اعطاءة خصم بمبلػ 

بشٌن مسحوب على بنن التضامن  معهد هول مارن على  المبلػ المستحكتحصٌل تم  -75

 الاسلامً.

 مسحوب على بنن التضامن. هائل سعٌد بنصؾ المبلػ الذي علٌنالمورد تم تحرٌر شٌن ل -76

 بالآجل:سعٌد تم بٌع الاصناؾ التالٌة للعمٌل محلات ال -77

 

 

 الكمٌة المجانٌة العدد الصنؾ

 عرائس5 كراتٌن10 سٌجارة كمران ازرق

 0 كٌس15 أسترالً بر

 درزن2 درزن20 اللام باٌلوت
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عمل مردود تم اكتشؾ وجود تالؾ فً البضاعة التً تم شرائها من محلات النمنم ف -78

 مشترٌات وكانت كالتالً:

 .تلفزٌونات مسطح 1 -79

 ثلاجة ال جً. -80

الى حساب مالن المبنى، مع العلم بأن الاٌجار الشهري  11لٌد اٌجار المبنى لشهرتم  -81

 ريال. 150000

 للم للاستخدام المكتبً فً لسم المبٌعات. 15تم صرؾ  -82

 للموظفٌن التالٌٌن: 11تم لٌد الرواتب لشهر  -83

 45000روٌدا  -     70000اٌمن  -    65000اٌمان  -     55000محمود  -84

بعد ان تم صرؾ عهدة  عبٌرالموظفٌن من صندوق عهدة الاخت  تم صرؾ مستحمات -85

 .ريال لتؽطٌة المصروفات. 300000لها بمبلػ 

 تم أخلاء العهدة من الاخت عبٌر، بتورٌدها المبلػ المتبمً من العهدة السابمة. -86

 تم سداد مالن المبنى بالاٌجارات المستحمة كاملة. -87

 تم سداد المصروفات التالٌة: -88

 ريال. 4000التلفون  -ريال.        6100الكهرباء  -89

 %من حسابة.60جزء من مدٌونٌة العمٌل السعٌد بممدار تحصٌلتم -90

% ممابل سداد الرصٌد 2حصلت الشركة على خصم من المورد هائل سعٌد لدرة  -91

 المتبمً.

 تم جرد المخزن وتبٌن وجود عجز وزٌادة لبعض الاصناؾ كالتالً: -92

 صٌر رانً منجة تالؾ.كرتون ع –درزن اللام تالؾ.       5 -93

 عروسة كمران ازرق زٌادة. -94

 ؟للعملٌة السابمة  تسوٌاتالجرد وبتنفٌذ عملٌة اللم 

 :العملٌات التالٌة بأثباتلم  /انضؤال انضابع 
 لم بأعداد الحسابات الختامٌة، وطباعة المٌزانٌة العمومٌة. -95

ً كشؾ الحساب والحسابات الختامٌة  -96 من خلال الحركات السابمة التً لمت بها مستخدما

 للحصول على المعلومات، لم بتعبئة البٌانات التالٌة: 

 

 دائن مدٌن الحساب
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   الصندوق

   البنن

   محلات السعٌد

   المورد النمنم

   المبٌعات النمدٌة

   المبٌعات الاجلة

   المشترٌات الاجلة

   صافً ربح/خسارة

 

 ,,,بانتوفيق نهجًيع,,

 عبذانرحمُانقاضي/  أ    


